UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 40/QD-SKHCN Hai Phong, ngay 12 thang 11 ndm 2020
QUYF:T PINH

Ve viéc cong b6 lai H§ thong quan ly chit lwgng phu hop
Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE HAI PHONG

Can cw Quyet dinh s6 2951/2015/0D-UBND ngay 30/12/2015 ctia Uy
ban nhan dan thanh pho Hai Phong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chike ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé;

Can ci Quyét dinh s6 19/2014/0D-TTg ngay 05/03/2014 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ap dung He thong chdt luong theo Tiéu chudn quéc gia ISO
900 Ivao hoat déng ciia cde co quan, t6 chirc thude hé théng hanh chinh nha nuée;

Can cik Quyét dinh 56 41 09/0b-BKHCN ngay 31/12/2015 cua Bg Khoa
hoc va Céng nghé vé viéc cong bé tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001:2015
Hé théng quan Iy chat luong - Cdc yéu cau;

Can cir cdc Ouyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé Hai
Phong: sé 687/0P-CT ngay 29/3/2019 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh
chinh linh vuc khoa hoc va cong nghé trén dia ban thanh phé Hai Phong; s6 ==
2144/0D-UBND ngay 11/9/2019 vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh /} ol
mdi an hanh, thu tuc hanh chinh dugc sia doz b6 sung linh vuc khoa hoc v % K } i()
cong nghé; so 1458/0D-CT ngay 27/6/2018 vé viéc cong bé danh muc thi zuc WA g
hanh chinh linh vuc thanh tra trén dia ban thanh pho Hai Phong; Quyét dinh S& A\
3315/0D-UBND ngay 30/12/2019 vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chmh\\\ O

duoc thay thé trong linh vuc thanh tra trén dia ban thanh phé Hdi Phong,
Xét dé nghi ciia Ban Chi dao ISO S& Khoa hoc va Céng nghé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé lai H¢ théng quan Iy chét lugng tai S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ thanh pho Hai Phong phu hop Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2015 bao gdbm 61 Quy trinh, trong do:

- 08 quy trinh theo tiéu chuén;
- 16 quy trinh ndi bg;
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.- 37 quy trinh thuc hién 43 thfi} tuc hanh chinh (089 TTHC‘ thudc thérp
quyeén giai quyét cua UBND thanh pho, 35 TTHC thudc tham quyén gidi quyét
ctia S¢ KH&CN).

(Co phu luc kém theo).

Piéu 2. Ban chi dao ISO S& Khoa hoc va Cong nghé, Trudng céc phong
thudc So, Giam dbc Trung tdm Thoéng tin, théng ké khoa hoc va cong nghé,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudc S& Khoa hoc va Cong nghé chiu
trach nhiém thi hanh.

Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 26/QD-SKHCN ngay 07/8/2019
ctia Giam dbc S& Khoa hoc va Cong nghé Hai Phong vé viéc cong bd lai Hé

théng quan 1y chét luong phu hop Ticu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015
va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, VP (ISO).
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PHU LUC

CAC LINH VUC HOAT DONG CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

?BUQ'C CONG BO PHU HQP TIEU CHUAN QUOC GIA

TCVN ISO 9001:2015

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 40/QB-SKHCN ngay 12 thang 11 nam 2020
ctia Gidm déc Sé Khoa hoc va Cong nghé)

STT Tén tai li¢u Mi sb Lty han
hanh
A. | QUY TRINH THEO YEU CAU TIEU CHUAN
il Chinh sach chit lugng CSCL Lén 1
2. Muc tiéu chit lugng MTCL Léan 1
3. Q}ly trinh kiém soat tai liéu (Thong tin dang vdn QT-01 Lin 1
ban)
4 Qﬂuy trinh kiém soat h6é so (Théng tin dang védn QT-02 Lan 1
ban)
5 Quy trlr}h danh :glaqn(_n”bo Hé thong quén ly chat QT-03 Lin 1
lugng va xem xét cta 1anh dao
6. Quy trinh kiém soét sy khong pht hop QT-04 Lan 1
7 Quy trinh thye hién hanh dong khic phuc QT-05 Lén 1
g Quy trinh nhén dién bdi canh hoat dong, xac dinh QT-06 Lin 1
rdi ro, co hdi va thuc hién giai quyét
B. | QUY TRINH GIAI QUYET TTHC VA NOI BQ
I. | PHONG QUAN LY KHOA HQC
Xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ A
i . L 5 - g ¥ i 1
9| (KH&CN) cAp thanh phé QFDLQLKR | Lan
10. | Xét duyét nhiém vu KH&CN cép thanh ph QT-02/QLKH | Léanl
Tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép i A
.| thanh phé QT-03/QLKH | Lan1
12, Sﬁign Iy trién khai nhi¢m vu KH&CN cap thanh QT-04/QLKH | Lin1
Pénh gi4, nghiém thu nhiém vu KH&CN cép 5
13. thanh phb QT-05/QLKH | Lanl
Panh gia két qua thyc hién nhiém vu KH&CN
khong sir dung ngén sach nha nudc.
14. | Thit tuc hanh chinh (TTHC): Pdnh gid két qua | QT-06/QLKH | Lan 1

thuee hién nhiém vu KH&CN khong st dung ngdn
sdch nha nuoc
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STT

Tén tai ligu
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Lin ban
hanh

E

Thim dinh két qua thuc hién nhiém vu KH&CN
khong sir dung ngédn sach nha nuédc ma co tiém an
yéu td anh huéng dén loi ich qubc gia, quéc
phong, an ninh, méi truong, tinh mang, strc khoe
con nguoi.

TTHC: Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN khong si dung ngan sdch nha nuéc ma
co tzem an yéu 16 anh huong dén loi ich quéc gia,
quoc phong, an ninh, méi truong, tinh mang, sitc
khoe con nguoi

QT-07/QLKH

Lan 1

16.

Dénh gia ddng thoi thim dinh két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN khong str dung ngén sach nha
nudc ma cé tlem an yéu t anh huéng dén loi ich
quéc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh
mang, strc khoe con nguou

TTHC: DPdnh gid dong thoi thdm dinh két qua
thiec hién nhiém vu KH&CN khong st dung ngan
sdch nha nudce ma cé tzem an yéu té danh huéng
dén loi ich quéc gia, quic phong, an ninh, moi
truong, tinh mang, sirc khde con nguoi

QT-08/QLKH

Lan 1

17.

Giao quyén s& hir, quyén st dyng két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé su
dung ngén sach nha nuoc

ITHC (thugc thiam quyen gidi quyét ciia UBND
thanh phé): Giao quyén sé hitu, quyén s dung
két qua nghién ciru khoa hoc va phdt trién cong
nghé sir dung ngdn sdch nha nueée

QT-09/QLKH

Lan 1

IL.

PHONG QUAN LY CONG NGHE

18.

Quy trinh thdm dinh cdng nghé cac du an dau tu

QT-01/QLCN

Lan 1

19,

Quy trinh Chirng nhin dang ky chuyen giao cong
nghé hoac gia han, b sung, stra déi ndi dung
chuyén giao cong nghé

02 TTHC:

- Cdp Gidy chitng nhdn ding ky chuyén gzao
cong nghe

- Cap Gidy chitng nhidn déing ky gia han, sira doi,
bo sung néi dung chuyén giao cong nghé

QT-02/QLCN

Lin 1

II1.

PHONG QUAN LY KHOA HQC VA CONG
NGHE CO SO




STT

Tén tai liéu

LAn ban
hanh

20.

Quy trinh Cép Gidy ching nhén doanh nghiép
KH&CN
TTHC: Cdp Gidy chimg nhdn doanh nghiép
KH&CN

QT-01/QLCS

Lan 2

21

Quy trinh Clp thay ddi ndi dung, chp lai Gidy
chtimg nhén doanh nghiép KH&CN
TTHC: Cdp thay déi néi dung, cdp lai Gidy
chimg nhdn doanh nghiép KH&CN

QT-02/QLCS

Lan 2

22

Quy trinh Cap G1ay chirng nhén dang ky hoat
dong 14n dau cho t6 chire KH&CN

TTHC: Cdp Qzay chitng nhdn ding ky hoat dong
lan dau cho té6 chirc KH&CN

QT-04/QLCS

Lin 1

23

Quy trinh Thay d6i, bd sung ndi dung Gidy
chimg nhin dang ky hoat dong cua t6 chirc
KH&CN

02 TTHC:

- Cdlv lai Gidy chitng nhdn ddng ky hoat déng
cia 16 chitc KH&CN;

- Thay déi, bo sung ngi dung Gidy chimg nhdn
dang kv hoat dong cua 16 chirc KH&CN

QT-05/QLCS

Lan 1

24.

Quy trinh Cip Gidy ching nhian hoat dong lan
d4u cho vin phong dai dién, chi nhanh cla tb
chitc KH&CN

TTHC: Cdp Gidy chimg nhdn hoat dong lan ddu

cho vin phong dai dién, chi nhdnh cia 16 chirc
KH&CN

QT-06/QLCS

Léan 1

2%

Quy trinh Cép lai Gidy ching nhan hoat dong cho
vin phong dai dién, chi nhinh cua td chirc
KH&CN
02 TTHC:

- Cdp lai Gidy chimg nhdn hoat dgng cho van
phong dai dién, chi nhdnh cua 16 chitce KH&CN;;
- Thay ddi, b6 sung noi dung Gidy chitng nhdn

hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhdnh cua
16 chitc KH&CN

QT-07/QLCS

Lan 1

==



STT

Tén tai liéu

Lin ban
hanh

26.

Quy trinh Pt va ting giai thuéng vé KH&CN
ctia td chuc, ¢4 nhan cu tru hodc hoat dong hop
phép tai Viét Nam

ITHC: Dt va tdng gidi thuong vé KH&CN ciia
16 chike, ¢d nhdn cur tri; hodc hoat dong hop phdp
tai Viét Nam

QT-08/QLCS

Lan 1

27,

Quy trinh Kiém tra cdc t chirc KH&CN, Vin
phong dai dién, chi nhanh cta t§ chitc KH&CN,
doanh nghié¢p KH&CN sau Cép gidy chimg nhéin
hoat dong.

QT-09/QLCS

Lan 1

Iv.

PHONG QUAN LY CHUYEN NGANH

28,

Quy trinh Cip va gia han gidy phép tién hanh
cong viéc birc xa

02 TTHC:

- Cdp gmy phép tién hanh cong viéc bitc xq (str
dung thiét bi X ~quang chdn dodn trong y té)

- Gia han gzay phép tién hanh cong viéc birc xa
(str dung thiét bi X-quang chdn dodn trong y té)

QT-01/QLCNg

Lin?2

29.

Quy trinh Stra dbi va cp lai gidy phép tién hanh
cdng viéc burc xa
02 TTHC:

- Stra doi, b6 sung gtay phép tién hanh cong viée
birc xa (sir dung thiét bj X- quang chdan dodn
trong y té);

- Cdp lai gzay Phép tién hanh céng viéc bitc xa
(sir dung thiét bi X- quang chdn dodn trong y té)

b §

QT-02/QLCNg

Lin 2

30.

Quy trinh Cép va cép lai chirg chi nhén vién buc
xa

TTHC: Cdp va cdp lai chimg chi nhdn vién birc
x@ (nguoi phy trdch an toan co sé¢ X-quang chdn
dodn trong y 1é)

QT-03/QLCNg

Lan 2

31.

Quy trinh Cap gidy x4c nhén khai béo thiét bi birc
Xa

TTHC: Khai bdo thiét bi X- “quang chdn dodn
trongy té

QT-04/QLCNg

Lan 2




STT

Tén tai liéu

Lin ban
hanh

32.

Quy trinh Phé duyét ké hoach g phé su ¢b birc
Xa cip co s&

TTHC: Phé duyét ké hoach ting phé su ¢é birc xq
hat nhén cdp co sé (doi véi cong viéc st dung
thiét bi X-quang chéin dodn trong y té)

QT-05/QLCNg

Lin 2

33.

Quy trinh Kiém tra viéc viéc chip hanh cac quy
dinh cuia phap luat vé an toan birc xa va hat nhan

QT-06/QLCNg

Lan 1

34.

Quy trinh Cap va cép lai Gidy ching nhén té
chirc du diéu kién hoat déng gidm dinh s& hiru
cdng nghiép

02 TTHC:

- Cdp Gidy chitng nhén t6 chire di diéu kién hoat
dong gidm dinh s hitu cong nghiép;

- Cdp lai Gidy chitng nhén 16 chire @i didu kién
hoat dong gidm dinh sé hitu cong nghiép

QT-07/QLCNg

Lan 2

335.

Quy trinh Ding ky tham gia chuong trinh hd tro
phét tri€n tai san tri tu¢ thanh phé Hai Phong

QT-09/QLCNg

Lan 2

36.

Tuyén chon, giao tryc tiép td chirc chu tri du an
thuc Chuong trinh phat trién tai san tri tu€ giai
doan 2016-2020 §
TTHC (thugc tham quyén gidi quyét ciia UBND
thanh phé): T uyén chon, giao truc tiép t6 chirc
chil tri di dn thugc truong trinh phat trién tai san
Iri tué giai doan 2016-2020

QT-10/QLCNg

Lan 1

3.

Pé nghi thay dbi, diéu chinh trong qua trinh thuc
hién dy 4n thudc trudng trinh phat trién tai sén tri
tué giai doan 2016-2020

TTHC (thugc thdm quyén gidi quyét cia UBND
thanh phd): Thay doi, diéu chinh trong qud trink
thiee hién dy dn thude truong trinh phdt trién tai
sdn tri tué giai doan 2016-2020

QT-11/QLCNg

Lan 1

38.

Dé nghi chdm dut hop ddng trong qua trinh thuc
hién dy én thudc Chuong trinh phat trién tai san
tri tu€ giai doan 2016-2020 ,
TTHC (thudc tham quyén giGi quyét ciia UBND
thanh phé): Chém diet hop dong trong qud trinh
thyec hién dy dn thudc Chuong trinh phdt trién tdi
san tri tué giai doan 2016-2020

QT-12/QLCNg

Lan 1
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A gaspen K Lén ban
STT Tén tai liéu Ma so hanh
Dénh gi4, nghiém thu va céng nhan kétvqué thue
hién du 4n thudc Chuong trinh phét trién tai san
tri tué¢ giai doan 2016-2020
39. | TTHC (thuéc thdm quyén gigi quyét ciia UBND | QT-13/QLCNg | Lian 1
thanh pho): Ddnh gid, nghiém thu va céng nhén
kétvquci thuc hién dw dn thugc Chuong trinh phdt
trién tai san tri tué giai doan 2016-2020
V. | VAN PHONG
Quy trinh bd nhiém gidm dinh vién tu phap .
40. : T-01/VP Lan 1
i TTHC: Bé6 nhiém gidm dinh vién tu phdp Q an
Quy trinh mién nhiém giam dinh vién tu phép X
41, < T-02/VP Lan 1
TTHC: Mién nhiém gidm dinh vién tw phdp Q =
42, Quy trinh quan ly vin ban va sir dung con déu QT-03/VP Lin 3
43, Qury tr:nh bo nhl@l;ll, b’o r}hu_al? lai cong chirc, vién QT-04/VP Lin 2
chirc 14nh dao, quén ly cap S&
44. | Quy trinh danh gia cong chirc QT-05/VP Lén 1
45. | Quy trinh quan ly tai san QT-06/VP Lin 1
46. | Quy trinh xét thi dua khen thudng QT-07/VP Léan 2
VI. | THANH TRA - Lan 1
Quy trinh Tiép cbng dan . X
: ; " ; T-01/1 Lén 1
Y-\ TTHC: Tiép cong dan tai cdp thanh phd S =
Quy trinh Xir Iy don thu N
48. ; ; T-02/TT Lan 2
TTHC: Xik Iy don thur tai cdp thinh phé Q a
Quy trinh Giai quyét khiéu nai 1dn du
49, ITHC: Gidi quyét khiéu nai lan dau tai cdp| QT-03/TT Lan2
thanh pho
Quy trinh Giai quyét khiéu nai 13n hai
50. | TTHC: Gidi quyét khiéu nai Idn hai tai cdp thanh | QT-04/TT Lan 2
pho
Quy trinh Giai quyét td cdo 3
o i . " T-05/TT Lan 3
] TTHC: Gidi quyét t6 cdo tai cdp thanh phé Q an
Quy trinh K& khai tai san, thu nhap cép S& "
52 ‘ T-06/TT Lan 1
. TTHC: Ké khai tai san, thu nhdp Q -
Quy trinh Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap
53. |capS¢ QT-07/TT Lén 1

TTHC: Céng khai ban ké khai tai san, thu nhdp




STT

Tén tai liéu

M3 so

Lin ban
hanh

54.

Quy trinh X4c minh tai san, thu nhap cap S&
TTHC: Xdc minh tai san, thu nhdp

QT-08/TT

Lin 2

39,

Quy trinh Tiép nhan yéu ciu gidi trinh cdp S&
TTHC: Tiép nhdn yéu cau gidgi trinh

QT-09/TT

Lan 1

56.

Quy trinh Thyc hién giai trinh cip S&
TTHC: Thuc hién viéc gidi trinh

QT-10/TT

Lan 1

3.

Quy trinh Thanh tra theo ké hoach

QT-11/TT

Lan 1

VIIL

PHONG KE HOACH TAI CHINH

58.

Quy trinh thanh toan nodi bd

QT-01/KHTC

Lan 1

VIIL

TRUNG TAM THONG TIN, THONG KE KHOA
HQC VA CONG NGHE

3.

Quy trinh Ding ky ket qué thyc hién nhiém vu
KH&CN cap tinh, cip co s& co sir dung ngén
sach nhd nudec va nhiém vy KH&CN do quy cia
Nha nuéc trong linh vee KH&CN tai trg thude
pham vi quan ly cta tinh, thinh phd truc thudc
trung vong

TTHC: Dang ky két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN cap tinh, cdp co sé co sie dung ngan
sdch nha nudéc va nhiém vu KH&CN do quj ciia
Nha nudc trong linh vwue KH&CN tai tro thudc
pham vi qudn Iy cia tinh, thanh phé tric thudc
trung wong

QT-01/TTTT

Lan 3

60.

Quy trinh Dang ky két qua thyc hién nhiém vu
KH&CN khong str dung ngan sach nha nuéc
TTHC: Pdng ky két quad thuc hién nhiém vu
KH&CN khong sir dung ngdn sdch nha nuée

QT-02/TTTT

Lan 3

61.

Quy trinh Pang ky thong tin két qua nghién ciu
khoa hoc va phit trién cong nghé dwoc mua bing
ngén sach nha nuée thugc pham vi quén 1y cia
tinh, thanh phé truc thude trung uong

TTHC: Dang ky thong tin két qud nghién ciu
khoa hoc va phdt trién cong nghé dwoc mua bang
ngan sdach nha nuée thugc pham vi qudn Iy cia
tinh, thanh phé truc thuge T rung wong

QT-03/TTTT

Lén 3
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