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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -

THANH PHO HAI PHONG DPéc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 436 /QD-UBND Hai Phong, ngay OF thang 02 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét vi tri viée 1am, co' cAu ngach cdng chirc ciia S6 Khoa hoc va
Cong nghé, Chi cuc Tiéu chuan Po lwdong Chit lwong va vi tri viéc lam,
co' cau vién chirc theo chire danh nghé nghiép ciia Trung tAm Thong tin,

Thong ké khoa hoc va cong nghé

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cdn cik Ludt To chikc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sira
doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chike chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Céin cir cde Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020
vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire; s6 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 vé
vi tri viée lam va sé luwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap,

Can cu cac Thong tuw cua Bo truong Bé Noi vu: S6 11/2022/TT-BNV
ngay 30/12/2022 hubng dan vé vi tri viéc lam céng chitc nghiép vu chuyén
nganh N§i vu; s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 hudng dan vé vi tri viée
lam céng chirc lanh dao, quan Iy, nghiép vu chuyén mén dimg chung; hé tro,
phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chite danh nghé
nghiép chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong don vi su nghiép céng
ldp; s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 huéng dan viée xdc dinh co cdu
ngach céng chuec;

Cén cit cde Thong tw cia Bé trucong B Khoa hoc va Cong nghé: sé
16/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 hudng dan vé vi tri viée lam cong chire
nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va céng nghé trong co quan, 16 chire thuéc
nganh, linh vue khoa hoc va cong nghé; sé 17/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023
hwéng dén vé vi tri viée lam lanh dao, quan Iy va chire danh nghé nghiép chuyén
nganh khoa hoc va céng nghé, co cdu vién chire theo chite danh nghé nghiép
trong t6 chike khoa hoc va eéng nghé céng lap.

Theo dé nghi ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai To trinh s6 152/TTr-
STTTT ngay 2]/];2/2023;.»;?3" nghi ciia S¢ Néi vu tai To trinh s6 129/TTr-SNV
ngay 22/01/2024. i, %
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chirc clia co quan
S& Khoa hoc va Coéng nghé, Chi cuc Tiéu chudn Do luong Chat lugng va vi tri
viéc 1am, co céu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép ctia Trung tdm Thong
tin, Théng ké khoa hoc va cong nghé (Theo cdc Phu luc dinh kém).

Pidu 2. T6 chirc thuc hién

1. Giao Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé can cir vi tri viéc lam, co cau
ngach cdng chtc, co chu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét
trién khai, chi dao cac co quan, don vi truc thude thyc hién mot s6 noi dung sau:

a) X4c dinh s6 luong cong chuc, vién chuc theo timg vi tri viéc lam dam
bao khéng vugt qua so bién ché Uy ban nhan déan thanh phd giao hang nam va
thuc hién 10 trinh tinh gian bién ché theo quy dinh.

b) Phé duyét Ban mo ta cong viéc, khung néng luc cua tung vi tri viéc
lam theo quy dinh.

¢) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung, quan 1y cong chie, vién chirc va lao
dong hop dong theo quy dinh.

2. Giao S& Néi vu kiém tra viéc thuc hién vi tri viéc lam cua S¢ Khoa hoc
va Cong nghé, Chi cuc Tiéu chuén Po ludng Chét luong va Trung tdm Thong
tin, Théng ké khoa hoc va cong nghé theo quy dinh.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Gidm doc cc So:
No6i vu, Khoa hoc va Cong nghé; Thu truong co quan, don vi lién quan can cu
Quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyet dinh ctia Uy
ban nhan dan thanh phd: sé 271/QD-UBND ngay 08/02/2017 vé viéc phé duyét
trinh do chuyén mon theo timg vi tri viéc lam tai Pé 4n diéu chinh vi tri viéc lam
cua S& Khoa hoc va Cong nghé, Ch1 cuc Tiéu chuan Do ludng Chét luong; s6
758/Qb-UBND ngay 12/4/2018 vé viéc diéu chinh, bo sung Quyet dinh phé
duyét trinh do chuyén mon theo tung vi tri v1ec lam tai Pé 4n didu chinh vi tri
V1ec lam cua S& Khoa hoc va Cong nghe; s6 102/QP-UBND ngay 13/01/2023
vé viéc phé duyét didu chinh vi trf viéc 1am cta S& Khoa hoc va Cong nghé./, .

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan: o
-, CHU TICH

- Nhu biéu 3;

- CT, cac PCT UBND TP;

- CVP, cac PCVP UBND TP;

- Céc Phong: KSTTHC, VX, NC&KTGS;
- Luu: VT, KSTTHCZ/.J/

guyén Vin Tlng



Phu luc 1

TONG HOQP VI TRi VIEC LAM, CO CAU NGACH CONG CHUC CUA SO KHOA
HOC VA CONG NGHE VA CHI CUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
(Kem theo Quyét dinh sé6 436 /OD- UBND ngayOF /02/2024 cia Uy ban nhan dan thanh pho)

1. Vi tri viéc lam
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Téng cong
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~ A
Yéu cau chung

Co6 k¥ nang su dung cong nghé
thong tin co ban, st dung dugc
ngoai nglt & trinh d§ tuong
duong bac 3 khung ndng luc
ngoai ngir Viét Nam.

II

Yéu cau cu thé

CO QUAN SO KHOA
HOQC VA CONG NGHE

35

1.1

Vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly

Giam doc S¢o

Thyc hién tiéu chuan chic danh
theo Quy dinh ctia Thanh y va
cac quy dinh khac co lién quan;
coO trinh d6 Pai hoc tré 1én mot
trong sb cic chuyén nganh phu
hop vo6i yéu cau vi tri cong tac
thugc nganh hodc nhém nganh:
K§ thuat; Cong nghé ky thuat;
Phap luat; Kinh doanh va quan
ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su sbng; Khoa hoc chinh tri va
mot s chuyén nganh khac phu
hop.

1 (i

Phé6 Gidm dbc S&

Thue hién tiéu chuan chirc danh
theo Quy dinh cua Thanh uy va
céac quy dinh khac cé lién quan;
¢o trinh do DPai hoc tré 1én mot
trong s6 cac chuyén nganh phu
hop v6i yéu cau vi tri cong tac
thugc nganh hodc nhém nganh:
Ky thuat; Cong nghé ky thuat;
Phap ludt; Kinh doanh va quan
ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su séng; Khoa hoc chinh tri va
mét s6 nganh, linh vuc khac phu
hop va mdt s6 chuyén nganh
khéc pht hop.
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Ghi
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Trudng phong thudc S

Trinh do Pai hoc tré lén mot
trong s cac chuyén nganh phu
hop v&i yéu cau vi tri cong téc
thudc nganh hodc nhém nganh:
Ky thudt; Cong nghé k¥ thuat;
Ph4p luat; Kinh doanh va quan
Iy; Khoa hoc tur nhién; Khoa hoc
su sdng; Khoa hoc chinh tri va
mdt sb chuyén nganh khac phu
hop.

Phé truong phong thude
Sa

Trinh d0 Dai hoc trd lén mot
trong s6 cac chuyén nganh phu
hop véi yéu cau vi tri cong tac
thudc nganh hodc nhém nganh:
Ky thudt, Cong ngh¢ k¥ thuat;
Phép luat; Kinh doanh va quan
1y; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su séng; Khoa hoc chinh tri va
mdt s6 chuyén nganh khic phu
hop.

Chénh Vian phong

Trinh d6 Dai hoc tro lén mot
trong sO cic chuyén nganh phu
hop v&i yéu cau vi tri cong tac
thudc nganh hodc nhém nganh:
Ky thuat; Cong nghé k¥ thuat;
Phap luét; Kinh doanh va quan
1y; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
sur séng; Khoa hoc chinh tri va
mdt s& chuyén nganh khac phu
hop.

Ph6 Chanh Vin phong

Trinh dd Dai hoc tré 1én mot
trong s cac chuyén nganh phu
hop véi yéu cau vi tri cong tac
thudéc nganh hodc nhém nganh:
Ky thuat; Cong nghé k¥ thuat;
Phép luat; Kinh doanh va quan
ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su song; Khoa hoc chinh tri va
mot s6 chuyén nganh khac phu
hop.




So Twong
STT TEI}I VI TRI l“:o;l:_;g nl;:fh Trinh d¢ chuyén mon Ghi
VIEC LAM T o cia vi tri viée lam chu
viée cong
lam chue
1.2 Vi trl:\viéc }ﬁm nghiép vu 10
chuyén nganh
Trinh d0 Pai hoc tro lén mot
trong s cac chuyén nganh phu
Chuyén vién chinh v& quéan hop véi yéu cau vi tri cong tac
Iy khoa hoc, cong nghé va CcvC thudéc nganh hodc nhém nganh,
121 d6i méi sang tao (gdém ca . hoic | linh vue: K¥ thuét; Cong ngh¢ ky
e hoat dong va nhiém vu khoa tuong | thudt; Phép ludt; Kinh doanh va
hoc, Qéng nghé va ﬁﬁ] moi duj(n]g quan 1}’, Khoa hoc tu I’lhleﬂ
sang tao) Khoa hoc su song va mot sd
chuyén nganh khac phu hop.
Trinh d0 Pai hoc trd 1én mot |
trong sb céc chuyén nganh phu |
Chuyén vién vé quan 1y hop véi yéu cau vi tri cong tac
khoa hoc, cong nghé va abi CV thudéc nganh hodc nhém nganh,
méi sang tao (gdm ca hoat hogc | linh vue: Ky thuét; Cong nghé ky
1.2.2 . S 1 g S irs 4
dong va nhiém vu khoa hoc, twong | thudt; Phap luét; Kinh doanh va
cong nghé va dbi maéi sang duong | quan ly; Khoa ’hoc tu nhién{;
tao) Khoa hoc sy song va mot so
chuyén nganh khéac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc trd lén mot
trong sb cac chuyén nganh phu
o , i hop v61 yéu cau vi tri cong tac
(L:huyen Vle‘? chm.h,ve qugfa CcvC -thu{)c nganh hodc nhém nganh,
ly hoat dong danh gid, hoic | linh vue: Ky thudt; Cong nghé kv
1.2.3 than} d%nh, Bl d,mh cong 1 mgi]g thuat; Phap luat; Kinh doanh va
ngh? va chuyén giao cong duwong | quan ly; Khoa hoc tu nhién:
nghé Khoa hoc su 5611g va mdt sd
chuyén nganh khéc phu hop. l
Trinh d§ Dai hoc tro 1én mot
trong 36 cac chuyén nganh phu
hop vé&i yéu cau vi tri cong tac
Chuyén vién v& quan ly CV thudc nganh hodc nhém nganh:
124 hoat déng danh gid, tham i hoic Kf" thuat; Cong nghé ky thudt;
- dinh, gidm dinh cong nghé twong | Phap luét; Kinh doanh va quan
va chuyén giao cong nghé duong ly; Khoa hoc tu I]hleIl Khoa hoc

su song va mot sb chuyén nganh
khac phu hop.




So Twong
STT TEN VI TRi "‘:‘;':Ig n‘;:fh Trinh d§ chuyén mon Ghi
VIEC LAM Sim > ctia vi tri viéc lam chi
viéc cong
lam chire
Trinh d0 Dai hoc tré 1én mot
trong sb cic chuyén nganh phu
Chuyén vién chinh vé phat hop VGi yéu cdu vi tri cong téc
trién khoi nghiép doi méi CVC | thude nganh hodic nhém nganh:
125 sang tao (bao gom ca phat 1 hodc Ky thudt; Cong nghé k§ thudt;
trién thi truomg va doanh tuons Phép luat; Kinh doanh va quéan
nghiép khoa hoc va cong duong | 1y, Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
nghé) sur séng va mot sd chuyén nganh
khéc phu hop.
Trinh do DPai hoc tr¢ 1én mot
trong sb céc chuyén nganh phu
Chuyén vién vé phét trién &V hop Vi yéu cau vi tri cong tac
khoi nghlep ddi maoi sing hodc tPuoc ngantl hoiac n}}om ng'imh,
1.2.6 | tao (bao gom ca phét trién 1 sogss linh vuc: Ky thuat; Cong nghe ky
thi trudng va doanh nghiép dumg thuét; Phap luat; Kinh doanh. va
khoa hoc va cong nghé) & | quan ly; Khoa hoc tu nhién;
Khoa hoc su song va mot sO
chuyén nganh khéc phu hop.
Trinh d0 Pai hoc tr¢ 1én mot
trong sd cac chuyén nganh phu
hop véi yéu ciu vi tri cong tac
Chuyén vién vé quan ly h((:);;c thudc n:génh AhOElC nh)\ém ngén’h: Vi tri
1.2.7 |hoat dong ning lugng 1 g Ky thuat; Cong ngh¢ ky thudt; | kiem
nguyeén tur Srong Phép luat; Kinh doanh va quan | nhiém
1y; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su sbng va mot sb chuyén nganh
khac phu hop.
Trinh d0 Dai hoc trd 1én mot
trong s cac chuyén nganh phu
Ve hop v&i yéu cau vi tri cong tac
Chuyén vién chinh vé quan Eoéc thl}éc nf;énh Ahoéc nl’1ﬂc')m~ nganh:
1.2.8 |1y hoat dong an toan buc 1 hrong Ky thudt; Cong ngh¢ ky thuat;
xa hat nhén SitHe Phap luat; Kinh doanh va quan
1y; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su séng va mot sb chuyén nganh
khac phu hop.
Trinh d0 Dai hoc trd 1én mot
trong sO cac chuyén nganh phu
. oV hop véi yéu ciu vi tri cong tac
Chuyén vién vé quan ly hosic thudéc nganh hodc nhom nganh:
1.2.9 | hoat dong an toan burc xa 1 e K¢ thuat; Cong ngh¢ ky thuat,
hat nhén dum‘; Phép luat; Kinh doanh va quan

ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su séng va mot so chuyén nganh
khac phu hop.




S6 Twong
- TEN VI TRI "‘;":;lg n‘;:fh Trinh d9 chuyén mén Ghi
VIEC LAM ¥ i cua vi tri viée lam chu
viéc cong
Iam chire
Trinh d¢ DPai hoc trd 1én mét
trong s cic chuyén nganh phi
hop Vv6i yéu cdu vi tri cong tac
. CV | thudc nganh hodc nhém nganh:
12.10 Clzuyén vién vé s& hitu tri 1 hodc | Ky thuat; Cong nghé k§ thuat;
tue tuong | Phap luat; Kinh doanh va quén
duong | ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su song va mot 50 chuyén nganh
khéc phu hop.
Vi tri viéc lam nghiép vu 5
1.3 i o5 oace 15
chuyén mon dung chung
Trinh @0 Pai hoc tré 1én mot
trong sb cac chuyén nganh phu
hop véi yéu cdu vi tri cong tic
thudc nganh hodc nhém nganh:
) Thatih tr vidh chinivs Thap}l K?{ thué.ﬂt; C(?rng nghé kj”(\ thuzgtt;
1.3.1 céig thc thanty tra 1 travien | Phap ludt; Kinh doanh va quan
chinh | 1y; Khoa hoc tur nhién; Khoa hoc
Sur séng; Khoa hoc chinh tri va
mot s6 chuyén nganh khac pha
hop.
Trinh d6 Pai hoc tré 1én mot
trong sb cac chuyén nganh phu
hop vé6i yéu cdu vi tri cong tac
thudc nganh hogc nhém nganh: |
Thanh tra vién vé cong téc Thanh Ky, thu@f; CQng nghé k§7‘ thu%t; V.l,m
1.3.2 ) yanh tra 1 tra vién | Phép ludt; Kinh doanh va quén kiém
1y; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc | nhiém
su sf‘mg; Khoa hoc chinh tr1 va
mot sb chuyén nganh khac phu
hop.
Trinh d0 Dai hoc tro 1én mot
trong sb cdc chuyén nganh phu
hop véi yéu chu vi tri cong tac
CV | thudc nganh hodc nhdém nganh:
133 Chuyén vién vé cong tic 1 hoac | K§¥ thudt; Cong nghé k¥ thuat;
o thanh tra twong | Phap luét; Kinh doanh va quan
duong | ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc

su sbng; Khoa hoc chinh tri va
mot s0 chuyén nganh khac phu
hop.




S6 | Twong
— TEN VI TRI l“;";‘f n;:fh Trinh d$ chuyén mén Ghi
VIEC LAM T e ciia vi tri viéc lam chu
viée cong
lam chire
Trinh dé Pai hoc trd 1én mot
trong sd cic chuyén nganh phu
hop vé1 yéu cu vi tri cong tac
cvVe thudc nganh hodc nhém nganh:
Chuyén vién chinh v& phép hoie | KXY thudt; Cong nghé ky thudt;
1.3.4 ché 1 twong Phép ludt; Kinh doanh va quén
duong ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su song; Khoa hoc chinh tri va
mot s6 chuyén nganh khac phu
hop.
Trinh d0 Pai hoc tré 1én mot
trong sd cac chuyén nganh phu
hop vai yéu ciu vi tri cong tac
cvV thudc nganh hodc nhém nganh:
. . , _— Ky thudt; Cong nghé k§ thuat;
1.3.5 | Chuyén vién vé phap ché 1 Py Phap luat; Kinh doanh va quan
duong | 193 Khoa hoe tu nhién; Khoa hoc
su song; Khoa hoc chinh tri va
mot s chuyén nganh khac phu
hop.
Trinh do Dai hoc tré 1én mot
trong sb cac chuyén nganh phu
hop véi yéu cdu vi tri cong tic
L cye | thudce nganh hoac nhéom nganh:
Chuyén vién chinh vé tong hoic K§ thuit; Cong nghé k§ thuat;
1.3.6 | hop 1 trong | Phdp 1udt; Kinh doanh va quan
duong 1y; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su song; Khoa hoc chinh tr1 va |
mot sd chuyén nganh khéac phu
hop.
Trinh do Pai hoc tr¢ 1én mot
trong s6 cac chuyén nganh phu
hop véi yéu ciu vi tri cong tac
CV | thudc nganh hodc nhém nganh:
137 Chuyén vién vé téng hop | hoic | K¥ thudt; Cong nghé ky thuat;
o twong | Phap ludt; Kinh doanh va quan
duwong | ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc

su sbng; Khoa hoc chinh tri va
mdt s chuyén nganh khac phu
hop
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1.3.8

Chuyén vién chinh vé hanh
chinh - vén phong

CvC

hoéc

tuong
duong

Trinh d0 Pai hoc tré 1én mot
trong so cic chuyén nganh phu
hop véi yéu cau vi tri cong tac
thugc nganh hodc nhém nganh:
Ky thuat; Cong nghé ky thuat;
Phép luat; Kinh doanh va quan
ly; Khoa hoc tur nhién; Khoa hoc
sur séng; Khoa hoc chinh tri; May
tinh va Cong nghé thong tin va
mot sb chuyén nganh khac phu
hop.

1.3.9

Chuyén vién vé to chirc bo
may

Ccv
hoéc
tuong
duong

Trinh d0 Pai hoc trd 1én mot
trong sd céc chuyén nganh phu
hop Vvéi yéu cau vi tri cong tac
thudc nganh hodic nhém nganh:
Ky thuat; Céng nghé ky thuat;
Phap luat; Kinh doanh va quan
ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su sbng; Khoa hoc chinh tri va
mot s6 chuyén nganh khac phu
hop.

Vi tri
kiém
nhiém

1:3.10

Chuyén vién ve quan tri
cong s

CV
hodc
tuong
duong

Trinh d@6 Pai hoc tré 1én mot
trong sb céc chuyén nganh phu
hop véi yéu cau vi tri cong tic
thudc nganh hodc nhom nganh:
Phép luat; Kinh doanh va quan
ly; K¥ thuat; Céng nghé k¥ thuat;
Phép luat; Kinh doanh va quan
ly; Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc
su sdng; Khoa hoc chinh tri; May
tinh va Cong nghé thong tin va
mot sd chuyén nganh khac phu
hop

Vi tri
kiém
nhiém

Phu trach ké toan

Trinh d0 Pai hoc tré 1én mot
trong sb cac chuyén nganh phu
hop véi yéu cau vi tri cong tac
thudc nganh hoac nhém nganh:
Ké toan; Kiém toan; Tai chinh va
mot sd chuyén nganh khéc phu
hop.

Vi tri
kiém
nhiém

1.3.12

Ké toan vién

Ké toan
vién

Trinh d§ Dai hoc trd lén moét
trong sb cic chuyén nganh phu
hop voi yéu cu vi tri cong tac
thugc nganh hodc nhém nganh:
Ké todn; Kiém toan; Tai chinh va




| So Twong
. TEN VI TRi ':;“2? n‘;’:fh Trinh d6 chuyén mén Ghi
VIEC LAM Fen 2 cia vi tri viée lam chu
viee cong ’
lam chirc
mot s6 chuyén nganh khdc phu
hop.
C6 bang tot nghiép Pai hoc tro
1én vé1 nganh hodc chuyén nganh
van thu - luu trit, luu trir hoc, luu
Vit | 25 Hec: Ve qufmbfri ven phong;
i8R Trlucmg hop ¢ bang tot 'thlﬁ‘p
1.3.13 | Van thu vién 1 b | CHchgechuyGo nganh khac phat
- cO ching chi bdi dudng nghxep
Aot vu vin thu do co s¢ dao tao cd
thAm quyén cap hodc co bang t6t
nghiép cao déng, trung cap nganh
ho#ic chuyén nganh van thu hanh
chinh, van thu - luu trit, luu trit.
Trinh d0 dai hoc tré 1én nganh
lwu trir. Truong hop co bang tot
cvV nghiép dai hoc tr¢ lén nganh |
X hosc | kKhac phai co chimg chi boi | Vitri
1.3.14 ChUYéH vién vé luu trix 1 tuo;ng du‘o’ng nghlep vu Iuu tm dO co sO kiém
duong dao tao c6 tham quyén cdp hoac | nhiém
co bang tét nghiép cao dang,
trung cap nganh luu tri.
Trinh d6 Pai hoc trd 1én mot
trong so cac chuyén nganh phu
CY hop véi yéu cdu vi tri cong tac | Vi tri
1.3.15 | Chuyén vién thi qu§ 1 hodc | thuge nganh hodc nhém nganh: | kiém
twong | k4 toan; Kiém toan; Tai chinh va | phiém
duong | 16t s§ chuyén nganh khac phu '
hop.
g | Vitri viéc 1am ho trg, 4
phuc vu
1.4.1 | Nhén vién k¥ thuat 1 -
1.4.2 | Nhén vién lai xe 1 theo
A ik ND
1.4.3 | Nhén vién phuc vu 1 111
1.4.4 | Nhan vién bao vé 1
CHI CUC TIEU CHUAN
2 PO LUONG CHAT 23
LUQNG
21 Vi Eri v’iéc lam lanh dao, 4
quéan ly




STT

TEN VI TRI
VIEC LAM

Sé
lrgng
vi tri

viéc
lam

Twong
ung
ngach
cong
chirc

Trinh d6 chuyén mon
ciia vi tri viée lam

Ghi
cha

Chi cuc truong

Trinh @6 Pai hoc trd 1én mot trong
sd cac chuyén nganh pht hop voéi
yéu cau vi tri cong téc thudc nganh
ho#c nhém nganh: Khoa hoc chinh
tri; K§ thuat; Cong nghé k¥ thuat;
Phép ludt; Kinh doanh va quan ly;
Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc su
sdng va mdt s6 chuyén nganh khac
phu hop.

Phé Chi cuc truong

Trinh d6 Pai hoc trd 1én mdt trong
sd cac chuyén nganh phu hop voi
yéu cau vi tri cong tac thude nganh
hofic nhém nganh: Khoa hoc chinh
tri; K¥ thuat; Cong nghé k¥ thuat;
Phap luft; Kinh doanh va quan 1y;
Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc su
séng va mdt s6 chuyén nganh khac
phu hop.

2.1:3

Trudng phong thude Chi
cuc

Trinh d6 Pai hoc tro 1én mot trong
s6 céc chuyén nganh phu hop véi
yéu cau vi tri cong tac thudc nganh
hodc nhém nganh: Khoa hoc chinh
tri; K¥ thuat; Cong nghé k¥ thuat;
Phap ludt; Kinh doanh va quan ly;
Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc su
song va mét sd chuyén nganh khac
phu hop.

Pho trudng phong thude
Chi cuc

Trinh d6 Pai hoc trd 1én mot trong
sb cac chuyén nganh pht hop véi
yéu cau vi tri cong tac thudc nganh
hodc nhém nganh: Khoa hoc chinh
tri; K¥ thuat; Cong nghé k¥ thuit;
Phép luét; Kinh doanh va quan ly;
Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc su
sdng va mot s& chuyén nganh khac
phu hop.

2.2

Vi tri viéc lam nghiép vu
chuyén nganh
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S6 | Twong
- TEN VI TRi l"j;‘-"t';ig n‘;:fh Trinh d$ chuyén mén Ghi
VIEC LAM S s ciia vi tri viée lam chu
viéc cong
lam chire
Trinh d6 Dai hoc tro lén mot trong
sb céc chuyén nganh phu hop VOl
g% g CV yéu céu vi tri cong tac thude nganh
Chuyefl Vle_‘{ i quim 13{ hoic | hodc nhom nganh: K§ thuét; Cong
2.2.1 | hoat dong tiéu chuan hoa 1 tuoﬁg nghé ky thuat; Khoa hoc tw nhién;
duong | Khoa hoc su soug, Kinh doanh va
quan ly va mot so chuyén nganh
khac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc tro l1én mot trong
sb cac chuyén nganh phu hop voi
Chuyén vién vé quan ly cv %eu cz; vigl Caczlhg t;c tg.uoc ng =
5 s i hoac oac nhom n wdt; Con
2.2.2 | d4nh giad hgp chuan va hop 1 tuoﬁg nghé k§ thua% Khoa)liloc or nhleng
qey duong | Khoa hoc su song, Kinh doanh va
quéan ly va mot s6 chuyén nganh
khéac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc trg 1én mot trong
s0 cac chuyén nganh phu hop voi
@ L , £ CVC | yéu cau vi trf cong tac thude nganh
Kiém S‘{‘a‘ Vi Chl}‘lh Chflt hoic | hodc nhom nganhg Ky thuit; gong
2.2.3 | luong san pham, hang hoa 1 moﬁg nghé ky thuat; Khoa hoc ty nhién;
duong | Khoa hoc su song, Kinh doanh va
quan ly va mot sd chuyén nganh
khac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc trd 1én mot trong
sb cac chuyén nganh phu hop voi
. _ , cvV yéu cau vi tri cong téc thude nganh
Kiém soat vién chat lugng hosic | hodic nhém nganh: K§ thuat; Cong
2.24 | san pham, hang hoa 1 tuoilg nghé ky thuat; khoa hoc tu nhién;
dwong Khoa hoc su song, Kinh doanh va
quéan ly va mot so chuyén nganh
khéac phu hop.
Trinh d6 Pai hoc trd 1én mot trong
0 cac chuyen nganh phu hop voi
Chugenven b auin| | |t el
2.2.5 |1y hoat dong do luong 1 - & y &
tuong nohe k¥ thuat; Khoa hoc tur nhlen
duong | Khoa hoc su song, Kinh doanh va
quan ly va mot so chuyén nganh
khac phu hop.
Trinh d9 Dai hoc trd 1én mot trong
s e A CV
Chuyén vién vé quan ly Ao sb cac chuyén nganh pht hop voi
2.2.6 | hoat dong do ludng 1 tuorﬁg yéu cdu vi tri cong tic thude nganh
e ho#c nhém nganh: Ky thuét; Cong

nghé k¥ thudt; khoa hoc tu nhién;
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S6 Twong
STT TEN VI TRi "‘f!";‘;lg ek Trinh d¢ chuyén mén Ghi
VIEC LAM i g cuia vi tri viée lam chu
viée cong
lam chire
Khoa hoc su song; Kinh doanh va
quan ly va mot sé chuyén nganh
khac phu hop.
Vi tri viéc 1am nghiép vu
2.3 e S : 9
chuyén mon dung chung
Trinh d0 DPai hoc tré 1én mot
trong sd cac chuyén nganh phi
hop véi yéu cau vi tri cong tic
Chuyén vién chinh vé tong (}i(\;;x(c: thugc nganh hodc nhoém nganh: | v g
2.3.1 | hop 1 : Khoa hoc chinh tri; Phéap ludt; K¥ | riem
tuong | thuat, Cong nghé k§ thuat; Kinh | phism
duong | doanh va quan ly; Khoa hoc tu )
nhién; Khoa hoc su séng va mot
s6 chuyén nganh khac phi hop.
Trinh @0 Pai hoc trd lén mot
trong sb cac chuyén nganh phu
hop voi yéu cau vi tri cong tac
e em X2 CY thudc nganh hodc nhoém nganh:
239 Chuyén vién vé tong hop 1 hoédc Khoa hoc chinh trj; Phép luat; K§
ong thuat; Céng nghé k¥ thuat; Kinh
duong | joanh va quan ly; Khoa hoc tu
nhién; Khoa hoc su sdng va mot
sb chuyén nganh khac phu hop.
Trinh d0 Pai hoc tro lén mot
trong sb cac chuyén nganh phu
oV hop v&i yéu cau vi tri cong tac
e , - thudéc nganh hodc nhém nganh: | Vi trf
33 Ch}lyen Ylel‘l vé hanh chinh 1 hoac Phap ]ugt; Ky thudt; Cénggn ghé kiém
- vin phong tuong k¥ thudt; Kinh doanh va quan 1y; | nhiém
duong Khoa hoc tu nhién; Khoa hoc su
song va mdt s6 chuyén nganh
khéac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc trd 1én mét
trong s& cac chuyén nganh phu
hop voi yéu cAu vi tri cong tac
v thudéc nganh hodc nhém nganh:
Chuyén vién quan tri cong - Khoa hoc chinh tri; Phép luat; Ky | Vi tri
234 |so 1 i thuat; Cong nghé k¥ thuat; Kinh | kiém
- € | doanh va quan 1y; Mdy tinh va | nhiém
uong

Cong nghé thong tin; Khoa hoc
tu nhién; Khoa hoc su sf‘mg va
mot s6 chuyén nganh khac phu
hop.
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So Twong
STT TEN VI TRi 1“:"313 n‘;:fh Trinh d chuyén mén Ghi
VIEC LAM o A cua vi tri viéc lam cha
viée cong
lam chire
C6 bang tot nghi¢p dai hoc trd
1én v&i nganh hodc chuyén nganh
van thu - luu tri, luu trit hoc, luu
Van thy | @ hoc va quan tri van phong.
vién Trudong hop co bing t6t nghiép
ity thur vidh hodic d?l hc,)’c chuyfan ;n'gantl khac p]_:lflx
23.5 1 —— chimg chi boi dudng nghiép
duon vu van thu do co so dao tao co
g
thAm quyén cap hodc cé bang tt
nghiép cao dang, trung cap nganh
hodc chuyén nganh van thu hanh
chinh, van thu - luu trit, luu triv.
Trinh dd dai hoc tr¢ 1én nganh
luu trir. Truomg hop c6 bang tot
cv nghiép dai hoc trd Ién nganh
. hodic khiac phai c6 ching chi bdi | Vi tri
2.3.6 | Chuyén vién vé luu trir 1 tron dutng nghiép vu luu trit do co s0 kiém
& | dao tao co tham quyén cdp hodc | nhiém
duong
co bang t6t nghiép cao dang,
trung cap nganh luu trit.
Trinh dd Pai hoc tr& 1én mot
trong s cac chuyén nganh phu
cvV hop véi yéu céau vi tri céng tac |
hose | thudc nganh hodc nhém nganh: Vi tri
2.3.7 | Chuyén vién thu quy 1 tUO‘;lg Kinh doanh - quan 1¥; Ke thll kiém
duong Kiém toan, Tai chinh va mot s6 | nhiém
chuyén nganh khac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc trd lén mot
trong sO céc chuyén nganh phu
hop vé&i yéu cau vi tri cdng tdc Vi tri
23.8 | Phu trach ké toin 1 thubc nginh hogc nhém nganh: | igm
Ké toan; Kiém toén; Tai chinh va | jpiam
mot sd chuyén nganh khac phu '
hop.
Trinh d6 Dai hoc tr¢ lén mot
trong sO céc chuyen nganh phu
) hop véi yéu cau vi tri cdng tac
239 | Ké todn vién p | Ketodn | thude nganh hoze nhém nednh:
vien Ké toan; Kiém toan; Tai chinh va

mot s chuyén nganh khéac phi
hop.
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S6 Twong
_— TEN VI TRI "‘fl“’t‘;lg i 3 Trinh d9 chuyén mén Ghi
VIEC LAM Bt ciia vi tri viée lam chii
vige cong : ;
lam chire
P ST T = ”
2.4 Vi tri viéc lam ho tro, 4
phuc vu
2.4.1 | Nhén vién k¥ thuét 1
: _ HD
24.2 Nhén vién l4i xe 1 theo
2.43 | Nhan vién phuc vu 1 Iﬁﬁ
2.4.4 | Nhin vién bao vé 1
2. Co ciu ngach céng chirc
A .
So Iwggfflzzﬂlﬁzgach T§ 1¢ ngach
TT Loai hinh . g cong chire Ghi
to chire So6 hrgng Loai neach (khong tinh vi tri chi
ngach oal ngac lanh dao, quan 1Y)
M cong chire 20, 4 y
cong chire
Ngach Chuyén vién chinh 47.4%
hoic tuong duong
1 Co quan S& 02
Ngach Chuyén vién 52,6%
hodc twong duong
Ngach Chuyén vién chinh 250,
C}ii cuc Tiéu hodc tuong duong ¢
2 chuan Do luong 02
Chat lugng Ngach Chuyén vién 75%

hoac tuong duong




Phu luc 2
TONG HOP VI TRI VIEC LAM CO CAU VIEN CHUC

THEO CHUC DANH NGI—IE NGHIEP CUA TRUNG TAM THONG TIN,

THONG KE KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyét dinh s6 456 /QP-UBND ngay 0%/ 02/2024 cuia Uy ban nhan dén thanh phé)

1. Vi tri viéc lam

STT

Tén vi tri viéc lam

S6
lrgng
vi tri

viée
lam

Twong
ung
hang
chire
danh
nghé

nghiép

Trinh d§ chuyén mén
cua vi tri viée lam

Ghi
chu

Téng cong

21

~ A
Yéu ciau chung

C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong
tin co ban, sir dung dugce ngoai ngit O
trinh do tuwong duong bic 2 khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam

II

= "
Yéu cau cu the

Vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly

1:1

Giam dbéc Trung tdm

Trinh dd Dai hoc tré 1én mot trong sd
cac chuyén nganh pht hop véi yéu cau
vi tri cong tac thudc nganh hodc nhom
nganh: Phap luat; Kinh doanh va quan
ly; May tinh va cong nghé thong tin;
Béo chi va thong tin; Khoa hoc xa hdi
va hanh vi; Nhén vian va mot )
chuyén nganh khéc phu hop.

1.2

Phé Giam dbc Trung tim

Trinh do Dai hoc trd 1én mot trong 36
céc chuyén nganh pht hop voi yéu cau
vi tri cong tac thudc nganh hoac nhom
nganh: Phap luét; Kinh doanh va quan
1y; May tinh va cong nghé thong tin;
Bdo chi va thong tin; Khoa hoc xa hoi
va hanh vi; Nhan vin va mot sb
chuyén nganh khac phu hop.

1.3

Trudng phong

Trinh d6 Pai hoc trd 1én mot trong so
cac chuyén nganh pha hop véi yéu cau
vi tri cong tac thudc nganh hodc nhom
nganh: Phép luat; Kinh doanh va quan
1y; May tinh va cong nghé¢ thong tin;
Bdo chi va thong tin; Khoa hoc x& hoi
va hanh vi; Nhan vin va mot sb
chuyén nganh khéc phu hop.

1.4

Pho truéng phong

Trinh d§ Dai hoc tré 1én mdt trong so
cac chuyén nganh phu hop vo1 yéu céu
vi tri cong tac thudc nganh hodc nhém
nganh: Phéap luat; Kinh doanh va quan
ly; May tinh va cong nghé thong tin;




Twong
S6 itng
Iwgng | hang . % PR .
STT| Ténvitriviéclam | vitri | chic Telshay ihuyenmon ol
: vide danh cua vi tri viéc lam chua
lam ngh(’i
nghiép
Bao chi va théng tin; Khoa hoc xa hdi
va hanh vi; Nhan van vd mot sb
chuyén nganh khéc phu hop.
Vi tri viée lam chire
2 | danh nghé nghiép 4
chuyén nganh
Trinh 6 Thac s¥ tro 1én mot trong sO
g Il CE:IC chuyén nganh phi hop véi yéu cau
1;05:'10 vi tri cdng tac thudc nganh hodc nhém
2.1 | Nghién ciru vién chinh 1 tu*cfng nganh: Bao chi va théng tin; Khoa hoc
Atong xd hoi va hanh vi; Nhéan vén; Quan ly
khoa hoc va cong nghé va mot so
chuyén nganh khéc phu hop.
Trinh d6 Pai hoc tr¢ 1én mdt trong g.é
Hang CE:iC chuyén nganh pht hop véi yéu cféu
I hosic | VA tri cong tac thudc ngém}.:l hoac nhém
2.2 | Nghién ctru vién 1 tuoné nganh: Béo chi va thong tin; Khoa hoc
Hions x4 hoi va hanh vi; Nhan van, Quan 13"/
khoa hoc va céng nghé va mot so
chuyén nganh khac phu hop.
Trinh d6 DPai hoc trd 18n mot trong sb
Hang 11 cz'ic c’:huAyén I}génh }Jhﬁ hop voi yéu c’ﬁu
hosc | Vi tri cong tac thudc nganh hoic nhom
2.3 | K§ su chinh 1 tuo;lg nganh: K§ thuat; May tinh va cong
doiis ngh¢ thong tin; Céng nghé k¥ thudt;
Quan ly khoa hoc va cong nghé va
mét s6 chuyén nganh khéc phu hop.
Trinh d6 Pai hoc tr¢ 1én mot trong s0
HHans céc (,:hliyén I}gémh PhL‘l h‘(_}'p vé:i-yéu c,e‘“iu
10 hodc | V3 trf cong tac thudc n'ganlll hoacf nhf)m
24 | K§su 1 tucm'g nganh: K§ thuit; Mday tinh va cong
dumﬂg nghé thong tin; Céng nghé k¥ thuit;
Quan ly khoa hoc va cong nghé va
mdt s& chuyén nganh khéc phi hop.
Vi tri viéc lam chirc
3 danh  nghé nghiép 9
chuyén moén dung
chung
Trinh d6 Pai hoc trd 1én mot trong s6
CcV c4c chuyén nganh pht hop véi yéu cau
o o § ook " hodc | vi tri cong tac thudc nganh hodc nhém
A1 | Chtyen vionive thong ke : trong | nganh: Todn va théng ké; Kinh doanh
duong | va quan ly va mot s chuyén nganh

khéc phu hop.




STT | Ténvitriviéclam | vitri | chic Tk gy chayen o Ghi
* o caa vi tri viée lam chu
viée danh ® ’
lam nghe
nghiép
Trinh d6 Pai hoc tro 1én mét trong s6
cac chuyén nganh pht hgp véi yéu cau
CV * ’ ~ r - b - r
: i % v vi tri cong tac thudc nganh hodc nhom
Chuyén vién vé hanh hoéc y : . .
3.2 : g ; 1 nganh: Kinh doanh va quan ly; Nhén
chinh - van phong tuong = K9 thudt: Mav tinh vi c8 3
diseing van; K§ thudt; May tinh va cong ngh¢
thc"mg tin; Khoa hoc chinh tri va moét
s0 chuyén nganh khac phu hop.
Trinh d6 Pai hoc tré 1€n mot trong s6
cac chuyén nganh phu hgp vé1 yéu cau
cv vi tri cong téc thudc nganh hoac nhom
ao s XA hodic | nganh: Toan va thong ké; Phép luit;
3.3 | Chuyénviénvétonghop |\ 1| 000 | Kinh doanh va quan 1y; May tinh va
duong | cong nghé thong tin; Khoa hoc chinh
tri va mot so chuyén nganh khéac phu
hop.
Trinh do Pai hoc trd 1én mét trong so
cac chuyén nganh phu hop vai yéu cdu
CvV U e A < . ,
Chuyén vién v& quan tri hoic | trd cOng the thubengih holic shom
34 | & " : 1 ; nganh: Kinh doanh va quan ly; Nhén
cng so tuong . S e R R i "
Ao van; K§ thuat; May tinh va cong nghé
thong tin; Khoa hoc chinh tri va mot sd
chuyén nganh khéac phu hop.
Trinh d6 Pai hoc tr¢ 1én mt trong 86 | V1 tri
' c4c chuyén nganh pht hgp voi yéu cau | kiém
3.5 | Phu trach ké toan 1 vi tri cong tac thudc nganh hodc nhém | nhiém
nganh: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh
va mot so chuyén nganh khac phu hop.
Trinh d6 Dai hoc tro 1én mot trong s6
‘ K& todn cac chuyén nganh phu hop vai yéu cau
3.6 | Ké toan vién 1 vien vi trf cong tac thudc nganh hodc nhom
nganh: Ké toan, Kiém toéan, Tai chinh
va mot s0 chuyén nganh khéac phu hop.
Cé bing tot nghiép dai hoc tro 1én voi
nganh hodc chuyén nganh Van thu -
lvu trit, Luu trit hoc, luu trit hoc va
Vén | quan tri van phong. Truong hop co
thu | bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh
3.7 | van thu vien | vién khac phai cé ching chi boi dudng
hogc | nghiép vu van thu do co s¢ dao tao co
twong | thdm quyén cip hodc cd bing tot
duong | nghiép cao dang, trung cép nganh hodc

chuyén nganh van thu hanh chinh, vén
thur - luu try, luu trit.
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Twong
S6 mg
Irgng | hang 5 i A R .
STT | Ténvitrivigelam | vitri | chic Trinh dg chuyén mén Gl
J Sa cua vi tri viéc lam chi
viée danh : :
3 A
lam nghe
nghiép
Trinh d6 dai th‘tréf 1én nganh luu trit. | Vi tri
Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc | kiém
HANE | 41 lén nganh khic phi o6 chimg chi | nhid
I hoic tr& 1én ng ac phai c6 ching chi | nhiém
3.8 | Luu trit vién hang III 1 PR bdi dudng nghiép vu luu trit do co s
dchmg dao tao cb thim quyen cap hoac ¢6
& bang tét nghiép cao ding, trung cp
nganh luu tri.
Trinh d6 Pai hoc trd 1én mot trong s6 | Vi tri
Ccv 2 n ) ! P T A
. hodc | €8¢ chuyén nganh pht hop véi yéu cau | kiém
3.9 | Chuyén vién vé thi quy 1 it vi tri cong tac thudc nganh hode nhém | nhiém
dmmg nganh: K& toan, Kiém toan, Tai chinh
€ |va mot s6 chuyén nganh khac phu hegp.
Vi tri viéc 1am ho tro,
4 4 ’ 4
phuc vu
4.1 | Nhan vién ky thuat 1
4.2 | Nhan vién phuc vu 1 Hb
theo
4.3 | Nhén vién bao vé 1 ND
111
4.4 | Nhan vién lai xe 1
2. Co chu vién chirc theo chire danh nghd nghiép
Ty 1€ vién chirc theo
S6 lwong/hang CDNN CDNN Ghi |
Fala : : (khéng tinh ldnh chu
Loai hinh -
TT S dao, quan ly)
to chire %
So lwgng
hang Hang CDNN
CDNN
Trung tam & &
1 Thong tin, Thong ké 02
khoa hoc va Cong nghé Hang 111 hodc
75%
tuong duong
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