LIEN HIEP CAC HOI KH&KT VIET NAM
VIEN UNG DUNG KHOA HQC HANH CHINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 05/TB-VKHHC

THONG BAO
V& viéc t chirc cac 16p tip huén bdi dudng ngin han

Ha Noi, ngay 15 thang 5 nam 2025

Véi muc tiéu nang cao chuyén mén, nghiép vu cho ddi ngil cdn bg trong céc co quan, to

chuc va doanh nghiép, Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh théng bao t6 chire cac 16p tap huin
bdi dudng ngin han thang 6 va thang 7/2025 nhu sau:

1. Thoi gian va kinh phi 16p tip huén

TT Tén 16p tip huin Kinh phi Théi gian
1 | LOP 01: Ung dung Al trong cdng tic hinh chinh | , o5 o00a/my | 24/6 - 26/6/2025
van phong (thoi lwong 03 ngay)
Lop 02: Ky ning lap ho so moi thau va danh gia ho
2 |so dlr thu (chuong trinh chuyén sau, thoi heong 02 | 2.400.000d/Hv | 27/6 - 28/6/2025
3 | Lo 03: Ung dyng Al trong nghién ciu khoa hoe | , o0 a00amy | 01/7 - 03/7/2025
(thoi luong 03 ngay)
Lép 04: K¥ ning, nghiép vu soan thio vin ban hanh
* chinh (chwong trinh chuyén sau, thoi leong 02 ngay) 2A90.0008y | V41 - 05/112025
Lép 05: Ché dd ké todn hanh chinh, sy nghiép
5 | (theo Thong tur so 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024, 2.900.000d/Hv | 03/7 - 05/7/2025
thoi lwong 03 ngay)
Lép 06: K§ ning dam phan, soan thao va kiém soat )
6 riii ro hop ddng kinh té (thoi heomg 02 ngiy) 2.500.000d/Hv | 08/7 - 09/7/2025
. N .n X . ;
7 | LGP 07: Nghiép vy thue trong don vi hanh chinh sy | , 400 004y | 09/7 - 10/7/2025
nghiép (chtrcmg trinh chuyén sau, thoi lugng 02 ngay)
Lép 08: Boi du-ﬁ’ng vﬁ on thi chirng chi nghiép vu
8 | chuyén mén vé ddu thau (phan néi dung lwa chon nha | 2.400.000d/Hv | 10/7 - 11/7/2025
thau, thoi hegng 02 ngay)
g | Lop 09: Ung dyng Al trong giing day v dio tao (thoi | , 400 000/ | 11/7 - 12/7/2025
lwong 02 ngay)
T sk o e N a
10 | L&P 10: Ung dung Al trong viét tin, bai va xdy dyng | , 900 aa0armry | 14/7 - 16/7/2025
video (thoi lugng 03 ngay)
11 | LOP 11: Nghigp vy quan Iy, sir dung tai sin cong (cdp | » 400 g00q/my | 16/7 - 17/7/2025
nhat quy dinh méi, thoi lwong 02 ngay)
. . T A A
12 [ LGP 12: Ung dung Al trong truyén thong (chuomg | 5 500 000/ | 17/7 - 18/7/2025
trinh chuyén sdu, thoi luong 02 ngay)
Léop 13: Ky niing quan tri rii ro trong diu thiu
13 (Chuong irink chuyéin sts, et Iung 02 ngdy) 2.400.000d/Hv | 18/7 - 19/7/2025

chimg nhan cudi khéa, teabreak gilta gid, quan ly phi).

hoc vién hodc hoc vién tu chi tra.

Ghi chu. Kinh phi trén bao gém: tién hoc phi (thu lao giang day, phong hoc, tai liéu,

- Kinh phi di lai, dn nghi va sinh hoat trong thoi gian tap hun do co quan cong tac cua




* Vién san sang phéi hop céc co quan, don vi td chire céc khod dao tao va bdi dudng theo
don dat hang, hop dong tron goi theo yéu cau dic thu cua timg co quan, don vi.

2. Pia diém tap huan: Trung tam Luu trir quéc gia I - S6 05 Vii Pham Ham, phudng
Yén Hoa, quan Céu Gidy, thanh phé Ha Ngi.

3. Poi twgng tham dy

- Lép tap hudn s6 01, 04: Can bo lanh dao, quan ly van phong (phong hanh chinh, tong
hop, ...); Can by lam cong tac 1 tin; Can bd hanh chinh, van phong; Can bd van thu, luu trix;
Trudéng, phd phong cic phong chuyén moén va can by chuyén vién lam cong tic chuyén mon tai
cic phong, ban va don vi (phong, khoa, Trung tim, ...) trong co quan, to chire, don vi.

- Lép 02, 08,13: Céc can bg 1a thanh vién To chuyén gia, T6 tham dinh thuc hién tryc
tiép cong tac déu thau hodc phu trach cong tac dau thau va ca nhan khéc c6 lién quan trong co
quan, to chirc, don vi.

- Lép 03 va 09: Cén b 1am cong tac nghién ciru khoa hoc; Cén b 1am cong tac glang
day; can bd phu trach cong tac dao tao, huan luyén néi bo trong cac co quan, t6 chirc va don vi.

- L6p tap hudn s6 05, 07, 11: Thu truong; Cép phé phu trach tai chinh - ké toan, co s vat
chét; Trudng, phé phong Tai chinh - ké toan; Ké toan truong; Ké toan vién; Trudng, pho phong
Quan tri; Can bd nhan vién phong Quan tri (c6 quan ly ve tai san, co s¢ vat chit, thiét bj cua co
quan, don vi) va can b lién quan trong don vi hanh chinh, sy nghiép cong lap.

- Lop tép huan s6 06: Cac can bo dang cong tac tai bd phan phap ché, tai chinh - ké toan,
kinh doanh, san xuat, thiét bi, hanh chinh - quan tri va cac bg phén lién quan dén dam phan, soan
thao va kiém soat rui ro hgp ddng trong co quan, t6 chiic, don vi.

- Lp tap huan s6 10, 12: Can bg lam cong tac truyén thong; can bo 1am cong tic hanh
chinh, van phong (kiém nhiém quan tri va viét tin bai); Cén bd cong ngh¢ thong tin quan tri
website; Can bd lam chuyén moén phu trach cong tac viét tin bai, xay dung video cho co quan,
don vi.

4. N§i dung chwong trinh va dgn ngil giang vién

- No§i dung chuong trinh tap huan duoc thiét ké va xdy dyng dya vao muc tiéu dao tao,
sat vdi thue té cong viéc dugce bién soan thanh cac chuyén dé cu thé (phu luc kém theo).

- Chuong trinh dugc giang day boi doi ngii chuyén gia uy tin, giau kinh nghiém chuyén
mén va thue tién (phu luc kém theo).

5. Ching nhén: Vlen Ung dung khoa hoc hanh chinh cap theo quy dinh.

6. Diing ky tip huén va thanh toan kinh phi

- Pang ky tap huén theo mau va hudng dan tai phu luc s6 XIV va gii file dang ky (file
Word hodc Excel) vao email cua phong Dao tao: daotaovienkhhc@gmail.com

- Thanh toan: Co quan, don vi va hoc vién ¢6 thé thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan
hodc déng tién mit (ndp vao ngay khai giang 16p tap huén). Tai khoan ctia Vién s& cung cap cho
hoc vién chuyen khoan tai thong bao nhap hoc hodc trén hoa don giri cho hoc vién.

7. Théng tin lién hé

Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh - S6 11, ngach 58/7 dudng Thanh Binh, phuong Mo
Lao, quan Ha Pong, thanh phé Ha Néi.

Hotline: 0983.372.855 (zalo) hodc 08.678.55.338, Email: daotaovienkhhc@gmail.com

Website: https://vienhanhchinh.vn

Trin trong cim on./.

Neoi nhian:

- Céc co quan, td chire, dom vi;
- Lanh dao Vién;

- Phong: DPTNCKH; HCTH;

- Luu: VT.

Nguyén Ding Hiéu



Phu luc I
LOP TAP HUAN SO 01: UNG DUNG Al TRONG CONG TAC
HANH CHINH VAN PHONG
(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Théi
lrgng

Chuyén dé 1: Giéi thiéu vé Al trong hanh chinh viin phong
1. Khai niém tri tué nhén tao (AI) va céc tmg dung phd bién
2. Loi ich cua Al trong cong tac hanh chinh van phong
3. Xu hudng Al trong quan ly doanh nghiép va hanh chinh cong

Chuyén dé 2: Ung dung Al trong xir Ij viin ban va soan thao vin ban
|. Nhan dién va trich xuét dir liéu tir tai liéu dé s6 hoa tai liéu.
2. Tu dong tom tit ndi dung tai liéu, bao cdo
3. Tu dong hoa soan thao, chinh stra van ban vai Al
4. Dich thuat va kiém tra chinh ta, ngit phdp bing Al
Thyec hanh, thio luin va giai dap vuréng mic

1,5
ngay

Chuyén dé 3: Ung dung Al trong quan ly cong viéc va lich lam viéc
l. Ung dung Al trong xur ly nghiép vu
2. AT hd trg quan ly cong vin, hop dong va luu trir hé so dién tir
3. Tich hgp AT vao phian mém quan ly cong viéc va quy trinh phé duyét
4. Ung dung Al trong quan 1y email, thoi gian, lich lam viéc
5. Trg ly 4o hd tro nhic nhé cong viée va sip xép lich hop
6. Tu dong tao bién ban cudc hop, ghi chép ndi dung bing Al
7. Cong cu Al giup lap ké hoach va quan 1y du én
8. Ung dung Al trong quan ly hiéu suat va dénh gia cong viéc
Thue hanh, thio luin va gidi dip vuréng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 4: Ung dung Al trong phén tich, tong hop thong tin dir liéu phuc

vu cong tac tham muwu va ldp béo cdo
1. Tu dong hoa tao bao cao béng Al
2. Sir dung Al dé phin tich dir liéu
3. Cong cu truc quan héa dir liéu thdng minh
4. Dy bao xu hudéng va hd tro ra quyét dinh voi Al
5. Sir dung Al xdy dung bai thuyét trinh hiéu qua

Thurc hanh, thio ludn va gidi dip vréng mic

01
ngay

Doi ngii giang vién (dv kién):

1. TS. Cam Anh Tuén - Truéng khoa Luu trir hoc va Quan tri vin phong - Truong Pai hoc

Khoa hoc Xa hoi va Nhén van - Pai hoc Qubc gia Ha Noi

2. Nha béo Diing Sinh - Trung tim Truyén thong Phat trién ndi dung s6, Phu trach Media - Ban

Chinh tri - Xa hdi Bao Thanh Nién - Bao Thanh Nién




Phu luc 11
LOP TAP HUAN SO 02: KY NANG LAP HO SO MOI THAU
VA PANH GIA HO SO DU THAU
(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT

N¢i dung chuyén dé

Thoi
lrgng

Cl;uyén dé 1: Tong quan lra chon nha thau va quy dinh chung trong lya chon nha
thau

1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

2. Tu cach hgp 1€ cua nha thau

3. Bao dam canh tranh trong déu thau

4. Cung cép va ding tai thong tin trong dau thau

5. Uu di trong lua chon nha thau va chi phi trong dau thau

6. Cac hanh vi bi cam trong d4u thau va xir Iy vi pham

7. Trach nhiém cua cac bén trong hoat dong lua chon nha thau

Thio ludn va gidi dip viréng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 2: Huéng din lap, trinh, thim dinh va phé duyét Ké hoach lya chon
nha thiu

1. Nguyén tic 1ap ké hoach lya chon nha thau

2. Hudng dan lap, trinh ké hoach lya chqn nha thau

3. Hudng dan tham dinh va phé duyét ké hoach lira chon nha thau

Thio luin va giai dap Vlromg mic

0,5
ngay

Chuyén dé 3: Hwomg dan ldp, trinh, tham dinh va phé duyét Ho so moi thau

1. Hudng din lap, trinh, thim dinh va phé duyét Ho so mai thau Xay lép

2. Huéng dén lap, trinh, thim dinh va phé duyét HO so moi thau Mua sam hang hoa
3. Hudng dan lp, trinh, thim dinh va phé duyét H so mai thau Phi tur van

4. Huéng dan lap, trinh, thim dinh va phé duyét H6 so mai thau Tu van

Thio ludn va gidi dip virémg mic

0,5
ngay

Chuyén dé 4. Ky niing lap bdo cdo danh gid HSDT, trinh, thim dinh va phé duygt
két qua lya chon nha thau

1. Nguyén tic danh gia hd so du thau

2. Lam rd hd so dy thau

3. Sira 15i va hiéu chinh sai 1éch

4. Ky nang kiém tra va danh gia hé so dur thau theo quy dinh d6i vé&i goi thau dich vu tr
van, dich vu phi tr vin, mua sim hang héa, xay ldp va goi thau trong linh vue y té

5. Trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua lira chon nha thau

6. Thuong thao hgp dong

7. Trinh, tham dinh, phé duyét, cong khai két qua lya chon nha thau, hoan thién, ky két
va quan ly thuc hién hop dong

8. Xir ly tinh hudng trong d4u thau

Thio luin va gidi dip vueéng mic

0,5
ngay

Doi ngii giang vién, chuyén gia (dv kién):

1. ThS. Nguyén Thi Hong Thim - Phé Trudng phong Pao tao nghiép vu dau thu - Trung

tdm Hd trg ddu thau - Cuc Quan Iy ddu thau

2. ThS. Dwong Thu Dwong - Phong Pio tao nghiép vu ddu thau - Trung tim Hd trg ddu

thau - Cuc Quan 1y d4u thau



Phu luc 111

LGP TAP HUAN SO 03: UNG DUNG Al TRONG NGHIEN CUU KHOA HQC

(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT Néi dung chuyén dé Thoi
lugng |
Chuyén dé 1: Téng quan vé Al va img dung trong nghién ciru
1. Khdi niém vé Tri tué nhan tao (AI) va vai tro cia Al trong nghién ctru khoa hoc
1 2. Bao mat y twong sang tao trong nghién ciru khoa hoc khi sir dung Al 0"5
3. Céc cong cu ph6 bién trong hoc thuat Tery
4. Quy trinh nghién ctru va céc diém c6 thé (mg dung Al
Chuyén dé 2: Tim kiém va tong hop tai liéu khoa hoc véi Al
1. Dung AI dé tim tai liéu
2. Tém tit bai béo, cong trinh nghién ciru khoa hoc 9,5
2 3. So sanh cic quan diém, lap trrdng nghién ciru neay
4. Tong hop ndi dung tir nhiéu nguon hoc thuat bing Al
Thue hanh, thdo luin va gii dip vuéng mic
Chuyén dé 3: Sir dung Al hd trg xdy dyng dé cwrong, thiét ké nghién ciru
1. Xac dinh van dé va cau hoi nghién ciru
2. HO trg xac dinh muc tiéu va gia thuyét nghién ciru 01
3 3. H3 trg thiét ké mo hinh nghién ctru va lya chon phuong phép ngay
4. Phan tich dir liéu (sau khi thu thap)
Thye hanh, thio luin va giai dip virong mic
Chuyén dé 4: Ung dung Al trong viét bai bso khoa hoc va xuit ban
1. Y tudng va lap ké hoach bai bao
2. Sirdung Al hd trg viét bai
* 3. Viét lai va chinh sira hoc thuat bang Al n‘;:y
4. Dich thuit va kiém tra dao van
Thuc hanh, thio luin va gidi dip vuéng mic
Chuyén dé 5: Pao dirc khi sir dung Al trong nghién ciru khoa hoc
1. Nhimg rui ro thudng gép khi dung Al trong nghién ciru khoa hoc
: Tréch nhiém ctia nha nghién ciru khi sir dung Al trong nghién ciru khoa hoc n‘;:y

ol e

Chinh sach Al trong hoc thuit cuia cac t6 chirc qudc té
Hudng dan cach sir dung Al ¢6 trach nhiém
Trich dan va ghi nhan Al trong nghién ctru hoc thuat

Péi ngii giang vién (dr kién): TS. Cam Anh Tuén - Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri
vin phong - Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van - Pai hoc Quéc gia Ha Ng1 (TS.Cam
Anh Tuén tét nghiép Tién si tai Truomg Pai hoc Aix-Marseille, Cdng hoa Phap)



Phu luc IV
LOP TAP HUAN SO 04: KY NANG, NGHIEP VU
SOAN THAO VAN BAN HANH CHINH
(Kém theo Thong bao s6: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT Néi dung chuyén dé Thoi
lrong
Chuyén dé 1. Mt s6 vin dé chung vé viin ban hanh chinh
1. Khai niém vin ban, vai trd, chirc nang cuia vian ban hanh chinh
1 | 2. Yéu ciu co ban déi véi van ban hanh chinh 0,5
3. Quy trinh thong thudng khi ban hanh vin ban hanh chinh ngay
Thao luin va giai dap khé khin, vuéng mic
Chuyén dé 2. Ky niing soan thao vin ban hanh chinh
1. Huéng din thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh
- So sénh diém giéng va khac nhau quy dinh vé thé thirc thirc va ky thudt trinh bay
van ban tai Nghi dinh sé: 30/2020/ND-CP va Théng tur s0: 01/2011/TT-BNV
- Huéng din céch trinh bay thé thirc vén hanh chinh theo Nghi dinh so: 30/2020/ND-
2 | op 1,5
ngay

2. Huéng dén ky thuat soan thao mét s van ban hanh chinh thudng dung trong hoat
dong cua co quan, to chirc va don vi

- Quyét dinh; ké hoach

- Bién ban;

- Cong van, to trinh;

- Bdo cao, thong bao;

- Diéu 18, quy ché, quy dinh, ndi quy; ...

Thio ludn va giai dap khé khin, vuéng mic

Poi ngil gidng vién, chuyén gia (dy kién):

1. TS. Poan Thi T4 Uyén - Truéng khoa Phap luat Hanh chinh nha nuéc - Truomg Dai hoc Luat
Ha Noi.
2. TS. Cam Anh Tu#n - Truéng khoa Luu trir hoc va Quan tri van phong - Truomg Dai hoc
Khoa hoc Xa héi va Nhén van - Pai hoc Qudc gia Ha Noi.




Phu luc V
LOP TAP HUAN SO 05: CHE PO KE TOAN HANH CHINH, SU NGHIEP
(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT Nbi dung chuyén dé Thaoi
lwgng

Chuyén dé 1. Théng tw sé 24/2024/TT-BTC va nhirng diém méi lién quan dén cac
don vi hanh chinh, sy nghiép
1. Nhimg diém méi vé chimg tir ké toén, in, sip xép, déng dé hru trir tai liéu ké todn va
ban giao cong viéc ke toan

1 | 2. Nhimg diém méi ve hé thong tai khoan ké todn 0,5
3. Nhimg diém méi ve mau so ke toan, danh myc mau s6 va phuong phap lap s6 ké toan, ngay
stra chira thong tin, so liéu trén so ké toan
4. Nhirng diém méi vé bdo c4o tai chinh, bao céo quyét toan kinh phi hoat dong va
phuong phap 14p, trinh bay béo céo tai chinh, bo cdo quyét toan
5. Hudéng dan chuyén sé du tir tai khoan cii sang tai khoan mdi
Thaéo luin va gidi dap khé khin, viréng mic
Chuyén dé 2: Phwong phap hach todn cu thé mdt 50 nghiép vu chii yéu va méi
trong don vi hanh chinh sy nghiép
1. Hach todn doanh thu tir kinh phi NSNN cép
2. Hach toan chi phi hoat ddng giao tir chui, khong giao tu chu
3. Hach toén cdc khoan phai thu kinh phi dugc cap
4. Hach toan du toan chi hoat dong (tam g, thyc chi)
5. Hach toan doanh thu tir phi dugc khau trir, dé lai, chi phi hoat dong thu phi

2 | 6. Hach toan chi phi khéc, thu nhdp khac 1.5
7. Hach toan xéc dinh két qua (hoat dong hanh chinh sur nghiép, hoat déng sén xuét kinh ngay
doanh, dich vy, hoat ddng khac...)
8. Hach toan trich lap va sir dung cic quy, ngudn cai céch tién lwong
9. Hach toan doanh thu, chi phi tir hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu
10. Hach toan thang du (tham hut) tir hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat ddng sén
xuét kinh doanh, dich vu, hoat déng khac. .
Thao ludn va gidi dap khé khin, vu'o'ng miic
Chuyén dé 3: Phlr(mg phap ldp b4o cdo tai chinh, bio cdo quyét toan kinh phi
hoat dong lién quan dén cdc don vi hanh chinh, s nghiép
1. Phuong phap ldp cac bao cdo tai chinh
- Bdo cdo tinh hinh tai chinh; Bao cdo két qua hoat dong
- Bdo cdo luu chuyén tién té; Thuyet minh béo céo tai chinh

3 | - Bao cdo vé nhimg thay d6i vé tai san thuan 01
2. Phuong phap 1ap céc bdo cdo quyét toan ngay

- Bdo cdo quyét toan kinh phi hoat dong; Bao cdo chi tiét chi theo MLNS

- Béo cdo chi tiét kinh phi chwong trinh, dy 4n; Béo céo thuc hién xir Iy kién nghi cua
kiém toan, thanh tra, tai chinh

- Thuyét minh bdo cdo quyét toan

Thao luin va giai dap khé khiin, viréng mic

Ddi ngii giang vién, chuyén gia (dir kién):

1. TS. Pham Thi Thanh Van - Truéong bé mén Quan tri tai chinh - Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia

2. ThS. Lé Thi Thach Hoa - Hiép héi Ké toan - Kiém todn



Phu luc VI
LOP TAP HUAN SO 06: KY NANG PAM PHAN, SOAN THAO
VA KIEM SOAT RUI RO HQP PONG KINH TE
(Kém theo Théng bdo $6: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT

Néi dung chuyén dé

Thoi
lrgng

Chuyén dé 1 Tong quan ve hop dong kinh té

1. Nhimg van dé chung vé hgp dong kinh té

- Khai niém, dic diém va phan loai hop dong kinh té

- Hinh thire va hiéu luc cua hop dong kinh té

- N§i dung cua hop dong kinh té

- Pia diém giao két hop dong va thoi diém giao két hop dong kinh té
- Phu luc hop ddng kinh té

2. Giao két va thuc hién hop dong kinh te

3. Stra ddi va chim dirt hop dong kinh té

Thao luin va;gnan dap vuéng mic

Chuyén deé 2: K¥ niang dam phan hop dong kinh te

1. Khdi ni¢m, muc dich va y nghia cua dam phan hop ddng kinh té
2. Céc nguyén tic va phuong thirc dam phan hop ddng kinh té

3. Quy trinh dam phan hop ddng kinh té

4. Mét s6 161 khi dam phan hop dong kinh té va cach khic phuc
Thao luan va gidi dap vuréng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 3: K¥ ning soan thao hop dong kinh té

1. Khdi ni¢m, myc dich va phuong thirc soan thao hop dong kinh té

2. Céc yéu t6 can xdc dinh khi soan thao hop ddng kinh té: tén goi, hinh thirc, chu thé
giao két, ndi dung cua hop dong kinh tc

3. Quy trinh soan thao hop dong kinh té

4. Céu triic ciia hgp dong kinh té

5. Mbi lién hé giir dam phan hop dong va soan thao hop ddng kinh té

6. Hudng dan soan thao hop déng kinh té

7. Mot s6 16i thudong gip khi soan thao hop ddng va céch khic phuc

Thao luin va giai dap vu'o'ng mic

1,0
ngay

Chuyen dé 4: Co ché kiém soat rii ro doi véi hop dong kinh té

1. Su can thiét phai kiém soat rui ro déi véi hop dong kinh té

2. Céch nhan dién cac rii ro ddi véi hop ddng kinh té

3. Xay dung co ché kiém soét rui ro ddi véi hop dong kinh te

- Co sd phap ly cua kiém sodt rii ro d6i véi hop dong kinh té

- Céc thiét ché thuc hién kiém soat rui ro dbi vdi hop ddng kinh té

- Co ché xir ly vi pham hodc giai quyet tranh chap lién quan dén hop dong kinh té c6
gia tri 1on

Thio ludn va gidi ddp vréng mic

0,5
ngay

Poi ngii giang vién (dy kién): Chuyén gia Hoang Minh Chién - Giam ddc Trung tam Phap

luat Canh tranh va bao vé quyén lgi nguoi tiéu ding - Truong Pai hoc Luat Ha Noi




Phu luc VII
LOP TAP HUAN SO 07: NGHIEP VU THUE TRONG PON VI
HANH CHINH, SU NGHIEP
(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT Nbi dung chuyén dé Thoi

lrgng

Chuyén dé 1. Téng quan vé thué va ké toan thué trong don vi hanh chinh sy
nghiép

1. Céc quy dinh cia phép lut vé thué va ké toan thué trong don vi hanh chinh s
nghiép 0,5
2. Céc loai thué trong cac don vi hanh chinh sy nghiép hién nay ngay
3. Cdc sai s6t khi vé thué thudomg xay ra va giai phap khic phuc
Thao ludn va gidi dip veéng mic ciia hoc vién

Chuyén dé 2. Phwong phip tinh céc loai thué trong don vi hanh chinh sy nghiép
1. Thué thu nhdp c4 nhan (TNCN) khéu trir tai nguédn tinh trén thu nhdp cia ngudi
chiu thué

2. Thué tiéu thy dic biét 01
3. Thué gia tri gia ting (VAT) ngay
4. Thué thu nhip doanh nghiép

5. Phi, 1€ phi dugc phép va c6 trach nhiém thu, ndp cho Nha nudc
6. Thué khac: Thué mén bai, thué dt, thué nhap khau

7. Cac khoan khac phai ndp cho Nha nudc

Thio luin va gidi ddp viréng mic cia hoc vién

Chuyén dé 3. Phwong phap hoan thué
1. Mét s6 quy dinh ctia phap ludt vé hoan thué hién nay

2. H6 so hoan thué 0,5
3. Th tuc, quy trinh hoan thué ngay
4. Hudng dén cy thé hoan thué ddi véi mot sé loai thué trong don vi hanh chinh sir

nghiép

Thio ludn va gidi ddp viréng mic ciia hoc vién

Doi ngii giang vién, chuyén gia (d kién):

1. ThS. NCS. Trén Thi Thuy Anh - Chuyén gia Hiép hoi Tu vin Thué Viét Nam, Kinh nghiém
tham gia tu van cho Cuc thué TPHCM (nay la Chi cyc thué KV II); Cac doanh nghiép trong
va ngoai nudc; Céc don vi hanh, chinh sy nghiép trén dia ban cac tinh, thanh pho.

2. ThS. Lé Thi Thach Hoa - Hiép hoi Ké toan - Kiém toan
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Phu luc VIII
LOP TAP HUAN SO 08: BOI DUONG VA ON THI
NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU
(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT

Noi dung chuyén deé

Thoi
lugng

Chuyén dé 1: Tong quan lya chon nha thau
1. Céac nguyén tic cua dau thau mua sam cong
2. Céc chirc ning cua dau thau mua sim cong
3. Tinh liém chinh va dao dirc nghé nghiép trong dau thau mua sim céng

01
ngay

Chuyén dé 2: Quy dinh chung trong lyra chon nha thau

1. Pham vi diéu chmh dbi tuong ap dung

2. Tu cach horp 1é cta nha thau va bao dam canh tranh trong déu thau

3. Cung céip va dang tai thong tin trong déu thau

4. Uu dai trong lua chon nha thau chi ph1 trong dau thau

5. Cac hanh vi bi cam trong dau thau va xtr ly vi pham

Chuyén dé 3: Ké hoach tong thé va ké hoach lra chon nha thau

1. Nguyén tic lap } ké hoach

2. K¥ ning lap, thim dinh, phé duyét ké hoach

Chuyen dé 4: Quy trinh, tha tyc lya chon nha thiu khong qua mang
1. Boi vai d4u thau rong rai, d4u thau han ché

2. Dm voi chao hang canh tranh va chi dinh thau

3 Bm v&i mua siam truc tlep va tur thue hién

4. B6i véi ]u'a chon nha thau trong trudmg hop dic biét va lya chon tur van cé nhan
Chuyén dé S: Mua sim

1. Nguyén tic va quy trinh trong mua sim tap trung

2. Quy trinh mua sam tap trung

3. Noi dung thoa thuén khung va trach nhi¢m trong mua sam tip trung
4. Mua sam trong linh vuc y té

01
ngay

Chuyén dé 6: Pau thau qua mang

1. Quy dinh chung vé dau thau qua mang

2. Quy trinh lira chon nha thau qua mang

3. Thyc hanh ky néng ding tai thong tin, 13p ho so, danh gia hd so, té chirc lwa chon
nha thau, tham dy thau trén Hé thong mang déu thau qudc gia

Chuyén deé 7: Hgp dong

1. Céc loai hop dong va diéu kién ky két hgp ddng

2. Nguyén tic thyc hién hop dong

3. Sira d6i hop dong va dleu chinh gia hop dong

4. Quan ly thuc hién hop dong

5. Thanh toan hgp dong, thanh ly hop dong

6. Uy tin cia nha thau trong viéc tham du thau, két qua thuc hién hop ddng cua nha
thau, ddnh gia chat lugng hang hoéa da st dung

01
ngay

Doi ngii giang vién, chuyén gia (du kién):

1. ThS. Nguyén Thj Hong Thim - Phé Truong phong Pao tao nghiép vu déu thau - Trung
tdm H& tro dau thiu - Cuc Quan ly dau thau
2. ThS. Dwong Thu Dwong - Phong Dao tao nghiép vu d4u thiu - Trung tim Hb trg ddu
thau - Cuc Quan ly du thau
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Phu luc IX
LOP TAP HUAN SO 09: UNG DUNG Al
TRONG GIANG DAY VA PAO TAO
(Kém theo Thong bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lrong

Chuyén dé 1: Tong quan vé Al trong giang day
1. Vai trd ciia Al trong d6i méi phuong phap giang day
2. Céc irng dung Al danh cho bdo cédo vién, giang vién, gido vién va cén bd dao tao

Chuyén dé 2: Xay dung bai giang véi Al
1. Thiét ké gido an theo muc tiéu dau ra
Tao ndi dung slide, vi du minh hoa, hoat dong nhém
Tuy bién ndi dung theo cap d6 Bloom
Xay dung cdu tric bai trinh bay
Tao anh minh hoa va viét script giang day
Dung Al dé mé phéng vai trd (role play), tao tinh hudng hoc tip
Sir dung Al dé vé& dd hoa, dd thi, biéu dd
Sir dung Gen Al dé sang tao ndi dung da phuong tién: Tao nhac; Tao anh va
video véi Al Tao avatar va 1ong tiéng tu dong,..

B A

9. Thiét ké bai trinh bay va trd choi héa bai giang
10. Phdi hgp nhiéu cong cu Al san xudt bai giang
Thuye hanh, thiao lun va giai dap viréng mic

01
ngay

Chuyén dé 3: Thiét ké bai kiém tra va d4nh gia véi Al
1. Soan dé tric nghiém, ty luan, rubric danh gia
2. Phén loai cau héi theo cip dé tu duy (Bloom)
3. Sinh dé ngiu nhién tir néi dung giang day
Thuc hanh, thio luin va giai ddp vuréng mic

Chuyén dé 4: Hb trg ngudi hoc bing Al
1. Goi y phan hoi (feedback) tu ddng cho ngudi hoc
2. Tao chatbot hoc tap cho 16p hoc
Thuc hanh, thao ludn va giai dap viréng mic

01
ngay

Péi ngii giang vién (dw kién):

1. TS. Cam Anh Tuin - Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri vin phong - Truong Pai hoc

Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin - Pai hoc Qudc gia Ha N1

2. Nha bao Ding Sinh - Trung tim Truyén thong Phat trién ngi dung s, Phu trich Media - Ban

Chinh tri - X3 hgi Bao Thanh Nién - Bao Thanh Nién
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Phu luc X
LOP TAP HUAN SO 10: UNG DUNG Al TRONG VIET TIN, BAI
VA XAY DUNG VIDEO
(Kém theo Thong bao sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

TT

Néi dung chuyén dé

Thoi
lwgng

PHAN I: UNG DUNG AI TRONG VIET TIN, BAI

Chuyén dé 1. Giéi thi¢u vé Al va img dung trong nganh bdo chi

1. Loi ich va thach thirc, rui ro tiém 4n khi sir dung Al trong viét tin, bai
2. Xu hudng phat trién cong nghé Al trong bio chi

3. Pao dirc va trach nhiém trong viéc sir dung Al

Chuyén dé 2. Cic cdng nghé AI phd bién trong viét tin, bai
1. Xir Iy ngdn ngir tr nhién (NLP)

- Gi6i thiéu vé NLP

- Ung dung NLP trong phan tich dit liéu va tao ngi dung

2. Tao ndi dung ty djng (Automated Content Generation)
- Cach tao bai viét tir dir liéu

- Céac cong cu va phén mém hd trg

3. Phén tich dir liéu va cam xic

- Sir dung Al dé phan tich dir liéu tir ngudn thong tin

- Nhan dién cam xtic va y kién trong ndi dung

Thuc hanh, théo luin va giai ddp vuréng mic ciia hoc vién

0,5
ngay

Chuyén dé 3. Ung dung cia Al dé viét tin, bai

1. Thu thdp va phén tich théng tin

- Str dung cong cu Al dé tim kiém va thu thap dir liéu

- Phan tich dit liéu dé xac dinh cha dé va xu hudng

- Sir dung Al Tao title, sapo hip din va tém tit ty dong
2. Viét ndi dung va bién tap

- Céc cong cu hd tro viét va bién tap bai viét

- Ap dung Al trong viéc tao ra ndi dung ban dau

- St dung cac cong cu chinh stra va bién tap

3. T6i wu héa ndi dung cho djc gia

- Sir dung Al dé t6i wu hoa tir khéa va dinh dang bai viét
- PBanh gia va cai thién ng1 dung dya trén phan tich Al

Thyc hanh, thio luin va gidi ddp vréng mic

01
ngay
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Phu luc XIV
MAU PANG KY HQC VIEN THAM DU LOP TAP HUAN
(Kém theo Théng bdo sé: 05/TB-VKHHC ngay 15 thang 5 nam 2025)

Tén co quan (day du xuat hod dom): ...t
Dia chi (ddy du xuat héadon): ............ccoeoooii... A A A BN SRS R
Diachi nhan thur: ... .o,
Mi s6 thué (BN 08): oo sssessisssisssissssaassssstonsiss osssssnsssssrssomsssninsimssasbiaisas i sisssasoniass
S6 dién tHORTCE QUADE iiciiini srknmmmmnssassummsessnsmssenssan swsio s smemsansmun s s sommesnssiodimims
Ngudi lién hé: .............................S6 dién thoai: ........oovveene.... Email:........c.coooveeurannn.

Danh sich c4n b tham dy 16p tip huén:

” . Hinh thire
o . Dién . D?ng ky thanh toan
TT Hovatén | Chircvu thoai Email l(;p Egp Titn | Chuyén
uan - A
mit khoan
1
2
Ghi chi hwéng din:

- Quy co quan, don vi va cd nhan ding ky tham gia 16p tap hudn nao dé nghi ghi rd tén
16p tai muc “Pdng ky 1op tdp huan”.

- Quy co quan, don vi va ca nhan chon hinh thirc thanh todn nao vui long tich diu X vao
6 “Tién mat” hodc “Chuyén khoan” tai muc “Hinh thirc thanh toan”.

- Quy co quan, don vi va c4 nhan dién ddy du thong tin theo mau va gii file mém bin
Word hodc Excel vao email ciia phong Dao tao: daotaovienkhhc@gmail.com

- Sau khi giri file dang ky vao email cia phong Pao tao va duge phong Dao tao xac nhin
da nhén dugc email dang ky. Quy co quan, don vi va ca nhan khong phai giri danh sach diang ky
nay theo dudng buu dién.

* Théng tin xuat héa don

- Ghi day du théng tin: Tén co quan; dia chi co quan; mi s6 thué co quan, don vi.

- Trudng hop co quan, don vi yéu cau viét riéng timg ca nhan tham gia trong 01 16p tap
huén dé tién thanh toan theo quy dinh ciia co quan, don vi thi ghi rd yéu cau “Viét riéng héa don
timg ca nhan”. Néu khong cé yéu cau thi bo trong khong ghi.



