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HUONG DAN

Danh gia va phan loai cong chire, vién chire

Thye hién Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé
danh gia va phan loai can bg, coéng chirc, vién chuc; Cﬂng van s6 3502/UBND-NC
ngay 21/7/2015 cia Uy ban nhan dan thanh pho ve viéc trién khai danh gia, phan
loai can bg, cong chirc, vién chirc theo Nghj dinh sd 56/2015/ND-CP cua Chinh phu;
D¢ viéc danh gia cdng chic, vién chirc thuge So duge trién khai ding hudng dan va
thoi gian quy dinh, S& huéng din mét sb ndi dung cu thé nhur sau:

I[. Neuyén tic danh gia va phan loai cong chirc, vién chirc

I. Bao dam dung thdm quyén: cdng chire, vién chirc do nguoi dimg dau co
quan, don vi danh gia.Cap nao, ngudi nao thyce hién viée danh gia thi dong thoi thuc
hién vigc phan loat va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Vige danh gia phai cén ¢ vao chuic trach, nhiém vy dugc glao va két qua

thye hién nhiém vu.Viéc danh gia cin 1am r6 vu diém, khuyét didm, tdn tai, han ché
vé pham chat, ning luc, trinh d6 cta céng chirc, vién chic.

3. Bdo dam khach quan, c¢ong bang, chinh xdc va khéng né nang, tru dép, thién
v1, hinh thirc.

4. Viéc danh gié. phéan loai cong chire lanh dao, quan Iy phai dya vao két qua
hoat dong cua don vi, phong dugc giao lanh dao, quan ly; viéc danh gid, phan loai
vién chirc quan ly phai dya vao két qua hoat déng cta don vi dugc g1ao quan ly, phu
trach. Mite do hoan thanh nhiém vu cta ngudi ding dau khéng dugc cao hon mic
dd hoan thanh nhiém vu cia phong, don vi.

5. Trudng hop cbng chire, vién chitc khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t6
khach quan, bat kha khang thi duge xem xét trong qua trinh danh gia, phén loai.

I1. Can cir danh gia céng chire, vién chire
1. Dot voi cong chire, cin cir danh gia gom:

1.1. Nghia vy, dao dirc, viin hoa giao tiép va nhitng viéc cong chirc khoéng duoc
lam quy dinh tai Luit Can b, céng chirc;

1.2.Tiéu chuan ngach cong chrirc, chirc vu ldnh dao, quéan ly;

1.3. Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tac nam dugce phan cdng hodc
duoc giao chi dao, t6 chic thuc hién.

2. Doi vai vien chire, can cir danh gia gom:



2.1. Céc cam két trong hop ddng lam viéc d3 ky két;
2.2. Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic Ung X1t cua vién chire.
I11. Thoi diém danh gia, phan loai cong chire, vién chirc

1. Viéc danh gig, phén loai ¢cOng chire, vién chirc dugce thie hién theo tirng ndm
cong tac. Cong chire, vién chirc khi chuyén céng téc thi co quan,don vi méi ¢6 trach
nhiém danh gi4, phan loai két hop véi ¥ kién nhén xét cia co quan, don vi cii (d6i
v trudng hop ¢6 thoil gian cdng tac & co quan, don vi ci tir 06 thang trd 1é€n).

2. Thoi diém danh gid, phéan loai ¢éng chire, vién chirc:

- Po6i vai cap phong thude don vi thude Sé: trude 20/12 hang nim
- D6i véi cap phong, dom vi true thude Sé: trude 25/12 hang nim
- D6i véi cap Sé: trirde 31/12 hang nam.

IV. Sir dung két qua danh gia cong chire, vién chire

1. Két qua danh gi4 13 cin cir quan trong dé b6 tri, sir dung, ddo tao, bdi dudng,
ning ngach hoic thing hang chitc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién
nhiém, diéu ddéng, ludn chuyén, khen thudng, ky luit va thyc hién cac chinh sach
khac d6i vdi cong chire, vién chure.

2. Cdng chitc 02 niam lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang
luc hodc ¢o 02 nam lién tiép, trong d6 01 ndm hoan thanh nhiém vu nhung con han
ché vé nang luc va 01 ndm khong hoan thanh nhi€ém vy thi co quan, don vi ¢6 thdm
quyén bb tri céng tac khac. Cong chirc 02 nam lien tiép khdng hoan thanh nhiém vu
thi cor quan, don vi ¢ tham quyén giai quyét thdi viéc.

3. Vién chire ¢d 02 nam lién t1ep bl phanrlom danh gia ¢ mirc d6 khéng hoan
thanh nhiém vu thi don vi dugc don phuong cham dit hop d6ng lam viéce.

V. Thong bao ket qua va lhru giir tai liéu danh gia, phin loai cong chite,
vién chirc

1. Thong bao két qua danh gid, phan loai céng chire, vién chikc

1.1. Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc duge thong bio bang van

ban cho ¢ong chure, vién chirc sau 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay co két luan
clia Gidm dbc S& hodc Thi trurdng cac don vi tryc thude Sé.

1.2. Sau khi nhin duge thong bao két qua danh gia, phén loai cong chire, vién
chire , truong hop cong chue vién chue khéng nhat tri vol két luin dénh gia, phan
loai th1 ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phép Iuit vé khiéu nai.

2. Két qua danh gia, phin loai dwrge thé hién béng van ban, luu vao ho so
cong chirc, vién chire, bao gom:

2.1. Phiéu d4nh gia, phén loai cong chirc, vién chirc;



2.2. Két luan va théng bao bing vin ban vé két qua danh gia, phén loai cong
chirc, vién chire cia Giam d6¢ S& hodc Thu trugng cac don vi truc thuge So; ho so
giai quyét khieéu nai vé két qua danh gid, phan loai céng chirc, vién chirc (néu co).

VL. Danh gia, phin loai cong chirc
1. N6i dung danh gia cong chire:
1.1. D6i véi cong chirc khong phdi la ldnh dao, quén Iy:

1.1.1. Chép hanh dudng 161, chi truong, chinh sach ctia Pang va phép ludt cla
Nha muroc;

1.1.2. Pham chét chinh tri, dao dirc, 161 sdng, tac phong va 1& 161 1am viéc;
1.1.3. Ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;

1.1.4. Tién d6 va két qua thuc hién nhiém wy;

1.1.5. Tinh than trach nhiém va phé-i hop trong thue hién nhiém vu;

1.1.6. Thai do phuc vu nhan dan.

1.2. Péi véi cong chirc linh dao, qudn Iy (gdbm Giam dbe, cac Phé Giam déc
S&; Truong, Phod phong thude S&; Chi cuc Truong, Pho Chi cyce truong; Truong, Pho
phong thude Chi cuc; Giam dbc Trung tam Théng tin KH&CN, Giam doc Trung
tdm Khoa hoc x4 hdi va Nhan vin):

1.2.1. Chép hanh dudmg 161, chii truong, chinh séch ctia Dang va phap luat cla
Nha nuéc;

1.2.2. PhAm chét chinh tri, dao ditc, 16i sbng, tic phong va 1é 16i lam viéc; S

1.2.3. Nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu;

1.2.4. Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

1.2.5. Tinh thén trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vu; -

1.2.6. Thai d5 phuc vu nhan dan.

1.2.7. Két qua hoat déng cua co quan, td chirc, don vi, linh vuc duge giao lanh
dao, quan ly;

1.2.8. Néng luc 1dnh dao, quan ly;
1.2.9. Nang luc tp hop, doan két cong chure.

2. Phan loai dianh gid cdng chire: Cin cir vao két qua danh gid, cdng chic
dugc phan loai danh gia theo cac muc nhu sau:

2.1, Hoan thanh xuét sic nhiém vy,

2.2. Hoan thanh tdt nhiém vu;

2.3. Hoan thanh nhi¢m vu nhung con han ché vé nang luc;
2.4. Khéng hoan thanh nhiém vu,



3. Tham quyén va trach nhiém d4nh gia, phan loai cong chire:

3.1. Chi tich Uy ban nhan dén thanh phé tryc tiép danh gi4, phan loai dbi véi
Giam doc Sé.

3.2. Giam déc S& truc tiép danh gia, phan loai va chiu trach nhiém vé két qua
d4nh gi4, phan loai d6i véi: cac Phé Giam ddc S&; Trudng, Phé céc phong thudc S&;

Chi cuc Trudng, Giam déc Trung tdim Théng tin KH&CN, Giam dbéc Trung tim
Khoa hoc x& hd1 va Nhén van; cong chuc thudc cac phong thudc So.

3.3. Chi cuc Trudng truc tiép danh gi, phan loai va chju trach nhiém vé két
qua danh gia, phin loai dé vé: Phd Chi cuc truong; Trudng, Pho cac phong; cong
chirc thudc Chi cuc.

4. Trinh twr, thu tuc danh gia cong chirc:
4.1. P6i véi cong chirc ldnh dao, qudn Iy:

4.1.1. Cdng chirc lam bao cao tu danh gia két qua cOng tac thye hién nhiém vu
duoc giao theo phiéu danh gia, phan loai ¢cong chic (theo mau sé 01 kem theo).

4.1.2, Coéng chirc trinh bay bdo cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop
ctia co quan, don vi d& moi nguoi tham du cudc hop déng goép y kién. Céc y kién
duge ghi bién ban va théng qua tai cudc hop.

Thanh phan cudc hop:

+ Pbi voi Giam dbc va cac Phé gidm dbc So: thanh phan gém Lanh dao Sd,
Truong cac phong, Chi cuc truong, Thu trudng cac don vi sy nghiép thudc So, dai
dién Pang uy, BCH cong doan, BCH doan thanh nién S0;

+ Déi v6i Chi cyc Trudng va cac Phé Chi cyc trudng: thanh phan gom Lanh
dao Chi cuc, Trudng cac phong, Giam d6c Trung tim KV thuat T-D-C, dai dién Chi
uy, BCH c6ng doan by phan, BCH chi doan thanh nién Chi cuc;

+ Péi véi Trudmg, Phé céc phong thude S&; Trudng, Phé cac phong thude Chi
cuc: thanh phan la tap thé cong chirc cia phong;

+ Déi véi cdng chite 12 Gidm déc Trung tAm Théng tin KH&CN, Trung tim
Khoa hoc x& hd1 va Nhidn vén: thanh phan gébm La@nh dao Trung tam, Truong cac
phong, dai dién Chi ty, BCH cdng doan bd phian, BCH chi doan thanh mén thudce
Trung tam.

4.1.3. Cép Uy dang cung cép noi cong chirc cdng tic cd y kién nhan xét bang
van ban vé c¢ong chirc duge danh gia, phan loai.

4.1.4. Ghiy kién nhan xét cdng chuc cua tap thé phong, don vi noi cbng chirc

cOng tac va y kién cua lanh dao cap trudng truc tiép quén 1y cdng chirc (d6i vSi cong
chire 14 cdp pho) vao phiéu danh gia, phan loai cong chirc.

4.2. Déi voi cong chirc khéng gii chirc vu linh dao, quéin Iy:



4.2.1. Céng chitc lam bao céo tu d4nh gia két qua cong tac thuc hién nhiém vu
duoc giao theo phiéu danh gia, phan loai cdng chirc (theo mdu s6 01 kem theo).

4.2.2. Cong chire trinh bay bao cao ty danh gia két qua cdng tac tai cudc hop
ctia phong d& moi ngudi tham di cude hop dong goép ¥ kién. Cac y kién duge ghi
bién ban va thong qua tai cudc hop.

4.2.3. Ghi ¥ kién nhan xét cong chirc cua tap thé phong noi ¢béng chirc cong tac
va v kién ctia trudng phong vao phiéu danh gia, phéan loai céng chirc.

4.3. Giam doc S, Chi cuc truong ddnh gid, phan logi

4.3.1. Truong cac phong thude S¢ chuyén phiéu danh gia, phén loai cong chic
thuéc phong; cic Phé Giam ddc S, Chi cuc Truong, Giam dbc Trung tAm Théng tin
KH&CN, Giam dbc Trung tam Khoa hoc xa héi va Nhén vén chuyen ph1eu danh
gla, phan loai cila minh vé Vian phong S¢ kém theo bién ban hup kiém diém danh
gia; Vin phong S& tap hop trinh Giam d6¢ S& cho y kién danh gia, phan loai. Giam
dbc S& quyét dinh danh gia, phéan loai dbi véi cac Phé Gidm ddc SO, cong chirc
thudc cac phong thuoc So, Chi cuc Trudong, Gidm doc Trung tdm Théng tin
KH&CN, Giam dbéc Trung tim Khoa hoc x4 hdi va Nhan vin. Gidm déc S& thong
bao bing vin ban két qua danh gid, phén loai cho cong chirc.

4.,3.2. Truong cac phong thudc Chi cuc chuyen phiéu danh gia, phan loai c{:mg
chirc thude phong; cac Chi cuc Pho chuyén phiéu danh g1a, phén loai cua minh vé
phong Hanh chinh — Téng hop kém theo bién ban hop kiém diém danh gia; Phong
Hanh chinh — Téng hop tip hop trinh Chi cuc Trudng cho ¥ kién danh gi4, phan loai.
Chi cuc Truéng quyét dinh danh gid, phan loai d6i véi cac Chi cuc Pho, ¢ong chirc
thudc Chi cuc. Chi cue Trudng thong bao bang van ban két qua danh gia, phan loai
cho cdng chire.

4.4. Viin phong S¢ chuyén ban kiém diém tu danh gia, phén loai cua Giam doc
vé UBND thanh ph6 kém theo bién ban hop kiém diém dénh gia (qua S& Noi vu),
trinh Chu tich UBND thanh phé cho y kién danh gia, phan loai.

4.5. Chi cuc truong tong hop két qua danh gia cdng chirc cua Chi cuc, chuyén
cho Vin phong S& dé tong hop (theo mdu s6 03 kém theo).

5. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chire:

5.1. Mirc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

5.1.1. Cong chwc khong giit chic vy ldnh dao, quan ly dat duoc tat ca cde tidu
chi sau day thi danh gia, phdn loai ¢ miec hoan thanh xudt sac nhiém vu:

a) Luén guong miu, chip hanh t&t dudng 161, chi truong, chinh sach cia Déang
va phap luit caa Nha nudc; |

b) C6 phim chét chinh tri, dao durc tdt; ¢6 16i song lanh manh, chip hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, té6 chirc, don vi; tén tuy, co tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vy, ¢éng vu duge giao;



c) Co néng luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vy; phédi hop chiit ché va ¢ hiu
qua voi dong nghiép, co quan, td chirc ¢é lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém
vy, cong vu;

d) Co tinh than chui ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vu, cdng vu duge
g1a0;

d) Co !:h::ii dé dung mucrvﬁ X{r su van hoa trong Ehuc hién nhiém vu, céng vu;
thue hién t6t viéc phong, chong céc hanh vi cira quyén, hach dich, gdy kho khan,
phién ha, tiéu cue, tham nhiing, tham &, ldng phi.

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tac nim vugt
tién d§, ¢6 chat lugng va hiéu qua;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chit lugng, hiéu qua nhiém vu dot xuat;

h) C6 it nhit 01 ¢6ng trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang klEIl dugce ap dung
cé hiéu qua trong hoat ddng céng vy cla co quan, don vj duge cap ¢6 thim quyén
cdng nhan.

5.1.2. Céng chirc giit chirc vu ldnh dao, quan Iy dat dwge tdt cé cde tiéu chi sau
day thi phan loai danh gia o mirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu.

a) Cac t1€u chi tai muc 5.1.1;

b) Co quan, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cOng tac nam; hoan thanh tot nhiém vy dot xuat;

~ ¢) Lénh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién dd, c6
chit lugng, hiéu qua;

d) Cé ning luc tip hop, xdy dung co quan, don vi doan két, thong nhat.
5.2. Mikc hoan thanh (ot nhigm vu

5.2.1. Cong chirc khéng gift chire vu lanh dao, quan Iy dat dupe tét cd cdc tidu
chi sau day thi phan logi danh gia ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu.

a) Cac tiéu chi a, b, ¢, d, d cia muc 5.1.1;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam, bao
dam tién do, chat lugng va higu qua;

¢} Hoan thanh nhiém vu dot xuit.

5.2.2. Cong chirc giit chirc vu ldnh dao, qudn Iy dat duwgc tit cd cde tiéu chi sau
day thi phén logi danh gia o muc hoan thanh 16t nhiém vu:

a) Cac t1éu chi ¢ia muc 5.2.1;

b) Co quan, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiém vu
dugc giao theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm; hoan thanh nhiém vu 4ot xuat;




¢) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu bao dam tién do, chét
lugng va hiéu qua;

d) C6 nang lyc xay dung co quan, t6 chirc, don vi doan két, thong nhat.

5.3, Mirc hoan thanh nhiém vy nhieng con han ché vé néing luc

5.3.1. Céng churc khéng giir churc vu ldnh dao, quan Iy dat cdc tiéu chi quy dinh
tai diem a, b muc 3.1.1 va co mot trong cdc tiéu chi sau ddy thi phdn loai danh gia o
mec hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé ndng luc:

a)} Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké hoach
cOng tac nim;

b) Thuc hién nhiém vy dugc giao con cham vé tién d;

c) Tham muu d& xuét giai quyét cong viéc chua bao dam chat lugng, chira ding
véi quy dinh cua phap luédt hodc dén mirc phai dé cap trén xu ly lai;

d) Khéng c¢d thai do dung muuc va xir sur van hoa trong thirc hién nhiém vu,
cong vu;

d) C6 biéu hién cira quyén, hach dich, gay khé khin, phién ha, tiéu cuc, tham 8,
tham nhiing, lang phi trong thwre hién nhiém vy, cdng vu.

5.3.2. Céng chirc ldnh dao, qudn Iy dat céc tiéu chi quy dinh tai diém a, b muc
5.1.1 va ¢o mot trong cdc tiéu chi sau ddy thi phdn logi danh gia ¢ miec hoan thanh
nhiém vy nhung con han ché vé nang luc:

a) Co quan, t6 chirc, don vi duge giao ldnh dao, quan ly hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac ndm;

b) Céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thyc hién nhiém vu ciia co quan, t6
chite, don vi cham tién do;

¢) Giai quyét céng viéc clia co quan, to chirc, don vi khong ding quy dinh cua
phap luat, chua gdy hdu qua phai c6 bién phap khic phuc;

d. Cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu cta co quan, to
chuc, don vi chwa bao dam chat lugng, hi¢u qua;

d. Co quan, td chirc, don vi duge giao ldnh dao, quan 1y xay ra mat doan két.

5.4. Mirc khong hoan thanh nhiém vu

5.4.1. Cong chwc khong giit chiec vu ldnh dao, quan Iy ¢6 mét trong cdc tiéu
chi sau ddy thi phan loqi danh gia o mirc khong hoan thanh nhiém vu.

a) Khéng thyc hién hoéc vi pham dudng 18i, chi trrong, chinh sach clia Dang

hogc phap lugt cua Nha nuoc by cap c6 tham quyén xir Iy ky lut hoic co quan cé
tham quyén xit ly theo quy dinh;

b) Vi pham ky luét, ky cuong hodc quy ché 1am viéc ctia co quan, t6 chirc don
vi nhung chira dén mitc bi xr 1y ky luét & hinh thitc cao nhit;



c) Khéng hoan thanh nhiém vu toong xitng vdi chirc danh dang giir;

d) Thuc hién nhiém vu, c¢6ng vu c¢6 sai pham dén mirc phai c¢é bién phéap khic
phuc;

d) Gay mat doan két trong co quan, t6 chirc, don vi;
¢) Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuwrong trinh, ké hoach cdng tic nim;

g) C6 hanh vi cira quyén, hach dich, gy khé khin, phién ha, tidu cue, tham
nhing, tham &, lang phi b1 x1r 1y ky luét.

5.4.2. Céng chirc giit chure vu ldnh dao, quan Iy co mot trong cdc tiéu chi sau
dady thi phdn loai danh gia o murc khong hoan thanh nhiém vu.

a) Cac tiéu chi quy dinh tai muc 5.4.1;

b) Lién quan tryc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai céc co
quan, té chire, don vi dugce giao phu trach va bi xir ly theo quy dinh cua phap luat;

¢} Co quan, té chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh dudl 70%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach ¢dng tic nam;

~ d) Chi dao, td chire thye hién nhiém vy ¢6 sai pham dén mirc phai c6 bién phap
khéc phuc;

d) Co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y xay ra mét doan két.
VIL Panh gia, phan loai vién chire

1. Noi dung danh gia vién chirc

1.1. Déi véi vién chirc khong giie chirc vu quén Iy

1.1.1. Két qua thure hién cong viée hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc dé ky két;
1.1.2. Viéc thuc hién qui dinh vé dao dirc nghé nghiép;

1.1.3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan;

1.1.4. Tinh than hop tac véi dong nghiép;

1

.1.5. Viée thuc hién qui tac ing xu cia vién chug;

1.1.6. Viéc thae hi€n cac nghia vu khac cfia vién chie.

1.2. Déi voi vién chirc gil¥ chirc vy quin Iy (Giam g‘éc, cac Pho Giam doc;
Truong, Pho phong thude don vi sy nghi€p, trur Giam d6c Trung tdm Théng tin
KH&CN, Giam doéc Trung tdm Khoa hoc x3 hi va Nhéan van ).

1.2.1. Két qua thue hién cdng viéc hodc nhiém vy theo hgp dfﬁng lam viéc dd ky két;
1.2.2. Viéc thue hién qui dinh vé dao dirc nghé nghiép;

1.2.3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vy nhén dén;

1.2.4. Tinh than hop tac véi ddng nghiép;
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1.2.5. Vige thue hién qui tac tmg xur cua vién chire;
1.2.6. Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chure.

1.2.7. Két qua hoat dong cua co quan, té chite, don vi, linh vire dugce giae lénh
dao, quan ly;

1.2.8. Néng luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thue hién nhiém vu;
2. Vé phin loai:

2.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2.2. Hoan thanh t6t nhiém vy;

2.3. Hoan thanh nhiém vuy;

2.3. Khong hoan thanh nhi€ém wvu.

3. Thim quyén va trach nhiém danh gia, phan loai vién chire:

3.1. Giam d6c S truc tiép danh gia, phan loai va chju trach nhiém vé két qua
danh gia, phén loai d61 véi: Giam dde, cac Pho Giam déc don vi sy nghiép thuge So;
Giam doc Trung tdm Ky thuat THC.

3.2. Giam dbc cac don vi su nghiép thugc S¢ va thude Chi cuc truc tiép danh
gia, phan loai va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai d6i véi cac Truong,

Pho phong va vién chire thuge don vi. Chi cuc truong true tiép danh gia, phan loai

va chju trach nhiém vé két qua danh gia, phén loai déi véi Phé Giam ddc Trung tam
Ky thuat THC.

4. Trinh ty, thu tuc danh gia, phan loai vién chirc

4.1. Poi véi vién chire giir chirc vu quan Iy:

4.1.1. Vién chirc 1am béo céo tir danh gia ket qua cong tac thyc hién nhigm vu
dugc giao theo phiéu danh gia, phan loai vién chirc (theo mdu s6 02 kém theo).

4.1.2. Vién chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cdng tac tai cudc hop
cua co quan, don vi dé moil nguol tham du cudc hop dong gép y kien.Cac y kién
duoc ghi bién ban va thdong qua tai cude hop.

Thanh phan cude hop:

+ P6i v6i Gidm doc va cac Pho Gidm doc don vi: thanh phan gom Lanh dao
don vi, Trudng, phd cac phong, dai dién cip uy, BCH cdng doan, BCH doan thanh
nién don vi;

+ Pdi v&i Trudng, Phé cic phong thude don vi: thanh phén 13 tip thé vién chirc
cua phong;

4.1.3. Chp 1y dang cung cip noi vién chirc cong tac c6 vy kién nhén xét bang
van ban vé€ vién chirc dugc danh gia, phan loal.



4.1.4. Ghi y kién nhan xét vién chirc cua tdp thé phong, don vi noi vién chirc
cong tac va y kién cua lanh dao cip trudng truc tlEp quan 1y vién chirc (d6i vai vién
chirc 1a cip phé) vao phiéu danh gia, phan loai vién chirc.

4.2. P6i vdi vién chirc khong giie chirc vu quan ly:

4.2.1. Vién cl}frc lam bao cao tu danh gia két qua cong tac thuc hién nhiém vy
dugc giao theo phiéu danh gia, phan loai vién chuc (theo mdu s6 02 kem theo).

4.2.2. Vién chirc trinh bay bdo cédo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop
cha phong dé moi ngudi tham du cude hop dong gdp ¥ kién.Cac y kién dugce ghi
bién ban va thong qua tai cudc hop.

4.2.3. Ghi v kién nhén xét vién chirc cua tap thé phong noi vién chirc cong tac
va vy kién cua trudng phong vao phiéu danh gia, phéan loai vién chirc.

4.3. Gidm doc S6, Thii truedng cdc don vi ddnh gid, phén loai

4.3.1. Thu truong cac don vi su nghiép chuyén phiéu danh gia, phan loai cua
trudng, pho don vi vé Vin phong S& kém theo bién ban hop kiém diém danh gia;
Van phong So tap hcrp trinh Giam ddc 8¢ cho ¥ klen danh gia, phan loai. Giam dbe
S& quyét dinh danh gia, phan loai theo thim quyén va thdng bao bang vin ban két
qua danh gia, phan loai cho vién chue.

4.3.2. Giam doc Trung tAm k¥ thuit TDC chuyén phiéu danh gi4, phan loai cia
Phé Giam d6c Trung tAm k¥ thuat TDC vé Chi cuc trudng. Chi cuc trudng quyét
dinh danh gia, phan loai va théng bao bing vin ban két qua danh gia, phan loai cho
Phé Gidm ddc Trung tam K§ thuat TDC.

4.3.3. Trudng cac phong thugc don vi sy nghiép chuyen phiéu danh gia, phan
loai vién chue thugc phong vé phong Hanh chinh — Tong hop cua don vi kém theo
bién ban hop kiém diém danh gia; Phong Hanh chinh — Tong hop tap hop trinh thu
tru'crng don vi cho y kién danh gia, phén loai. Thu trirong cac don vi quyét dinh danh
gi4, phéan loai theo thAm quyén va théng bao bang vin ban két qua danh gi4, phin
loal cho vién chic,

4.4. Thu traong don vi tung hop két qua danh gia vién chirc ciia don vi minh,
chuyén cho Vian phong S& dé téng hop (theo mdu sé 04 kém theo).

5. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc:
5.1. Mirc hoan thanh xudt sic nhiém vu

5.1.1. Vién chirc khdng giit chirc vu qudn Iy dat dwoc tét ca cde tiéu chi sau ddy
thi danh gia, phan loai o mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Co nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viée d3 ky két, vuot tién do, ¢b chat lrong,
hiéu qua; nghiém tuic chép hanh sy phan céng cong tac cla ngudi cé thim quyén; cd
tinh than trach nhiém cao, chit déng, séng tao trong thue hién nhiém vu duoe giao;
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b) Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuét;

¢) Thuc hién dung, day du, nghiém tuc céc quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,
diéu 1&, quy ché, ndl quy cua co quan, don vi, cic quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tin tuy voi
cong viéc;

d) Thuc hién nghlem tuc quy tic (g x1r clia vién chirc, c6 thai d6 lich sy, ton
trong trong phuc vy, glaﬂ tiép véi nhéan dan; ¢o tinh thin doan két, hop tac higéu qua,
phéi hop chit che véi dbng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu;

d) C6 it nhat 01 céng trinh khoa hoc, d8 4n, d8 tai hodic sang kién duoc ap dung
va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép dugc
cap ¢o tham quyén coéng nhin.

5.1.2. Vién chirc quan Iy dat dugc tat cd cdce tidu chi sau day thi phan loai danh
gid ¢ mirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai muc 5.1.1;

b) Co6 y thitc chii ddng, sang tao trong céng tac didu hanh, té chirc thuc hién
cong viec;

¢) Trién khai va thirc hién t6t co ché tur chy, tu chiu trach nhiém d6i véi don vi
sir nghi€p cong lap theo quy dinh cua phap ludt;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi lugng
cong viec, vugt tién dd, cod chat lugng, hiéu qua.

5.2. Miec hoan thanh tot nhigm vu

5.2.1. Vién chirc khong giit chirc vu quan Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau day
thi phan loai danh gia o mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) C6 nang lyc, trinh d6 chuyn mén, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vy theo hgp déng lam viée di ky két, bao dam tién do chét luong,
hi€u qua; nghiém toc chip hanh sy phin cong cdng tac cta nguoi co thim quyén; co
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc glao.

b) Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xuit:

¢) Thue hién ding, ddy @0, nghidm tic cic quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, nol quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thurc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tin tuy véi
cong vige;

d) Thuc hién nghiém tac quy tic {rng XIr ctia vién chire, ¢o thai d6 lich su, tén
trong trong phuc vy, giao tiép v6i nhan dan; cé tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phéi hop chit ché voi ddng nghiép, co quan, don vi1 ¢0 li€n quan trong qua trinh thurc
hién nhiém vu;
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d) C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sing kién duoc ap dung
va mang lai higu qua trong vi¢c thyc hién cdng tac chuyén mén, nghé nghiép dugc
cap ¢ thim quyén cong nhan.

5.2.2. Vién chwec quan Iy dat duoc tdt cG cdc tidu chi sau ddy thi phén logi danh
gia o muc hoan thanh (6t nhiém vu.

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 5.2.1;

b) C6 y thitc chii ddng, sdng tao trong cong tac diéu hanh, t6 chirc thyc hién
cong viéc;

¢) Trién khai va thyuc hién t6t co ché tyr chu, tr chiu trach nhiém dbi véi don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh cia phap luat;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong
cOng viée, bao dam tién do, chat luong, hiéu qua.

5.3. Mirc hoan thanh nhiém vu

5.3.1. Vién chiec khong giit chirc vu quan Iy dat dwoc tt cd cde tiéu chi sau day
thi phan logi danh gia o muc hoan thanh nhiém vu.

a) Co6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc d& ky két, trong do6 ¢6

cong viéc con cham vé tién do, han ché vé chit lugng, hiéu qua; ¢é tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu dugce giao;

b) Hoan thanh t6t cdc nhiém vy ddt xuét;

¢) Thuc hién dung, day di, nghiém thic cac quy dinh vé dﬂD dirc nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, nol quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét v&i nghé nghiép, tan tuy voi
cong viéc;

d) Thue hién nghiém tic quy tic img xUr cua vién chirc, ¢6 thai dd lich su, t6n
trong trong phuc vy, giao tiép véi nhan dan; cé tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phoéi hgp chit ché vai dong nghiép, co quan, don vi co lién quan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu;

d) C6 it nhat 01 céng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién dugc ap dung

va mang lai hi€u qua trong viéc thure hién cdng tic chuyén mén, nghé nghiép dugc
cap c6 tham quyén cong nhén.

3.3.2. Vién chirc quan ly dat duoc tat ¢ cdc tidu chi sau day thi ﬁh&n loai danh
gia o murc hoan thanh nhiém vu:
a) Cac ti€u chi quy dinh tai muc 5.3.1;

b) Nghiém tiic thuc hién co ché tu chi, tr chiu trach nhiém dbi véi don vi su
nghiép cdng 13p theo quy dinh cua phap luat;
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¢) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi

100% khdi luong cong viéc.
5.4. Mirc khong hoan thanh nhiém vu
5.4.1. Vién chirc khong giit chizc vu quan Iy ¢6 mét trong cdc tiéu chi sau day
thi phan loai danh gia ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu.
a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hgp dong lam vigc dé

ky két;
b} Chua nghiém tuc chdp hanh sy phén céng cong tic cla ngudi co tham

quyén; thidu tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vy dugce giao;
¢) Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mdn, nghiep vu;
d) Vi pham quy tc ing xu, dao dic nghé nghiép cua vién chirc, giy phién ha,

sdch nhidu véi nhan dan dén mirc phai xir 1y ky ludt;
e) C6 hanh vi chia r& ndi bd, giy mat doan két tai co quan, don vi;

g) Khéng ¢6 tinh than phéi nop voi dong nghiép, co quan, don vi co lién quan
trong qud trinh thuc hién nhiém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong chia don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phép luat trong thuc hién nhiém vu dén muc phai

Xt ly ky luét.
5.4.2. Vién chirc quan ly ¢6 mdt trong cdc tiéu chi sau day thi phan logi danh

gia o mirc khong hoan thanh nhiém vu:
a) Cac ti€u chi quy dinh tai muc 5.4.1;
b) Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khéng dat hiéu qua

khoéng dap .L’mg yéu ciu cong viéc;
¢) Pé xay ra cac vu vi pham ky ludt, vi pham phép ludt dén mirc phai xir ly ky

Juét;
d) Co quan, don vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khoi

lugng cong viée

Noi nhan:
- Lanh dao Sa;
- Trudmg cac phong, don vi thude Sé;

- COng chire, vién chirc thude 50,
- Luu: VT, VPJM
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