H­íng dÉn viÕt thuyÕt minh dù ¸n øng dông

H­íng dÉn thuyÕt minh dù ¸n øng dông


HƯỚNG DẪN XÂY DỰNG THUYẾT MINH

 DỰ ÁN ỨNG DỤNG KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ 

PHẦN THỨ NHẤT

THÔNG TIN CHUNG 

1. Tên dự án:

Tên dự án yêu cầu được thể hiện ngắn gọn, rõ ràng, dễ hiểu, phản ánh cô đọng nhất mục tiêu khoa học của dự án.

Tên dự án phải khúc chiết và một nghĩa. Mỗi một từ, ngữ trong tên dự án không được phép hiểu theo 2 hoặc nhiều nghĩa.

2. Mã số: 

Đây là mã số do cơ quan quản lý khoa học đặt để phục vụ công tác quản lý. Mục này do cơ quan quản lý ghi.

3. Cấp quản lý dự án: Thành phố

4. Cơ quan chủ trì dự án:

Cơ quan chủ trì thường là tổ chức hoặc đơn vị có chức năng, nhiệm vụ gắn kết với mục tiêu và nội dung của dự án, đồng thời, có khả năng tạo điều kiện thuận lợi về hành chính, tổ chức, nhân lực, các phương tiện vật chất, kỹ thuật và hỗ trợ kinh phí khi cần thiết cho quá trình triển khai thực hiện dự án.

Thủ trưởng cơ quan chủ trì chịu trách nhiệm trước Thành phố về toàn bộ hồ sơ trình duyệt của dự án, về quá trình triển khai, việc sử dụng kinh phí do ngân sách khoa học-công nghệ thành phố cấp, về kết quả và hiệu quả sử dụng các kết quả của dự án tại đơn vị mình.

Sau khi dự án được Thành phố phê duyệt, ra Quyết định cho phép triển khai, cơ quan chủ trì là bên B, chịu trách nhiệm ký kết Hợp đồng triển khai thực hiện dự án  với bên A là Sở Khoa học và Công nghệ thành phố. 

Trong thuyết minh dự án, cần ghi tên giao dịch chính thức của cơ quan chủ trì, địa chỉ, số điện thoại và tài khoản theo mẫu.

5. Ban Chủ nhiệm dự án:

. Chủ nhiệm dự án: 

- Là người chỉ đạo chung, chịu trách nhiệm trước cơ quan chủ trì về toàn bộ quá trình triển khai dự án.

- Điều hành việc tổ chức thực hiện, phân công và liên kết lực lượng trong quá trình triển khai dự án.

. Thư ký khoa học: 

- Là người giúp việc trực tiếp cho Chủ nhiệm dự án.

- Phụ trách các công việc hành chính của dự án: thực hiện các thủ tục hành chính, lập kế hoạch, theo dõi hoạt động của dự án, theo dõi việc chi tiêu tài chính và thanh quyết toán, liên hệ với các cộng tác viên, cá nhân và cơ quan phối hợp, tổ chức hội nghị, hội thảo, in ấn tài liệu, là đầu mối quan hệ với cơ quan quản lý khoa học, ...

Ngoài ra, tuỳ thuộc vào hoàn cảnh và điều kiện, trong Ban Chủ nhiệm dự án có thể có Phó Chủ nhiệm dự án, đảm trách các công việc thay Chủ nhiệm khi cần thiết.

6. Tổ chức và cá nhân phối hợp:

- Các tổ chức: ngoài việc thông báo các thông tin trích ngang về cơ quan phối hợp còn phải nêu được vai trò và sự tham gia của cơ quan đó trong quá trình triển khai dự án.

- Cá nhân: cung cấp thông tin như các cơ quan.

7. Cơ quan chuyển giao kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ:

- Tên cơ quan  

- Địa chỉ  

- Các phương tiện liên lạc  

- Tài khoản giao dịch 

- Thông tin về năng lực và khả năng của cơ quan chuyển giao công nghệ

8. Thời gian thực hiện dự án:

Số tháng triển khai dự án, thời gian bắt đầu, thời gian kết thúc (thời gian chi tiết được thông tin đầy đủ ở mục tiến độ thực hiện)

9. Kinh phí: Tổng số nhu cầu, phân theo nguồn Ngân sách sự nghiệp KH-CN, vốn tự có và huy động khác, kinh phí ngân sách sự nghiệp KH-CN có thu hồi.

Chi tiết kinh phí sẽ tính toán ở các mục sau, cho nên phần này thường viết sau khi đã tính toán dự toán kinh phí. 

PHẦN THỨ HAI 

CÁC CĂN CỨ ĐỂ XÂY DỰNG DỰ ÁN

10. Sự cần thiết phải triển khai dự án:

Phần này nên viết ngắn gọn các nội dung sau:

- Sự cần thiết phải ứng dụng kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ vào khu vực dự án.

- Sơ lược về hiệu quả do dự án mang lại.

- Khả năng nhân rộng mô hình và duy trì dự án sau khi kết thúc.

11. Các căn cứ pháp lý về việc triển khai dự án:

- Liệt kê các văn bản có liên quan về việc triển khai dự án.

- Tóm tắt kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ sẽ ứng dụng trong dự án.

- Công bố các chứng chỉ về khoa học và công nghệ: kết luận của Hội đồng nghiệm thu cấp Nhà nước, cấp Bộ, cấp thành phố về đề tài nghiên cứu hoặc các chứng chỉ có giá trị pháp lý về công nghệ được lựa chọn.

- Các nội dung kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ ứng dụng trong dự án .

12 . Điều kiện tự nhiên, kinh tế, xã hội có liên quan đến dự án:

1. Các thông tin chung: tên địa điểm, vị trí địa lý, các thông tin tổng quan về quá trình phát triển kinh tế, đặc biệt về nội dung liên quan đến dự án.

2. Điều kiện tự nhiên:

- Khí tượng thuỷ văn: khí hậu, chế độ thuỷ văn, chế độ mưa, ...

- Điều kiện sinh hoá, thổ nhưỡng. Những yếu tố nào chưa rõ cần điều tra bổ sung cũng cần nêu.

3. Điều kiện kinh tế - xã hội:

- Tài nguyên đất, phân loại sử dụng (thổ canh, thổ cư, chuyên dụng, ... )

 - Các tài nguyên có thể khai thác phục vụ dự án

- Cộng đồng dân cư: Số dân, độ tuổi, nam, nữ, những đặc biệt cần quan tâm về dân cư

- Điều kiện kinh tế: Ngành nghề, phân bổ lao động theo ngành nghề, các ngành nghề truyền thống, thu nhập bình quân của dân cư, điều kiện cơ sở hạ tầng kỹ thuật, khoa học -công nghệ, ....

- Điều kiện xã hội: Cần lưu ý các điều kiện xã hội có liên quan đến triển khai dự án
4. Điều kiện khác có liên quan đến triển khai dự án.

PHẦN THỨ BA

MỤC TIÊU, NỘI DUNG VÀ QUY MÔ DỰ ÁN

13. Mục tiêu:

. Mục tiêu trực tiếp: 

Mục tiêu trực tiếp của dự án là cái đích về mặt nội dung mà người nghiên cứu định ra để thực hiện, trả lời câu hỏi “Làm cái gì?”.

Mục tiêu phải thể hiện được nhu cầu của thực tiễn hay nhận thức mà chính vì nhu cầu đó mà dự án được tiến hành. 

Mục tiêu trực tiếp phải thống nhất với tên dự án, nhưng không diễn giải quá cụ thể thay cho nội dung cần thực hiện .

Cần phân biệt với mục đích nghiên cứu. Mục đích nghiên cứu là ý nghĩa thực tiễn của nghiên cứu, đối tượng phục vụ của sản phẩm nghiên cứu và trả lời câu hỏi “Để phục vụ cái gì?”

. Mục tiêu nhân rộng kết quả ứng dụng: 

Là mục tiêu duy trì và nhân rộng sau dự án. Có thể viết sâu hơn về khả năng mở rộng áp dụng kết quả của dự án cho các địa điểm tương tự khác.

14. Nội dung và quy mô của dự án:

Phần này liệt kê các công việc phải làm để đạt được mục tiêu trực tiếp của dự án, kèm theo quy mô và kết quả cần đạt được. 

15. Các chỉ tiêu đánh giá:

-  Các chỉ tiêu về kỹ thuật

-  Các chỉ tiêu về kinh tế

-  Các chỉ tiêu về xã hội

- Các chỉ tiêu khác (cơ chế, tổ chức ...)

16. Tiến độ thực hiện dự án:

- Ghi rõ tổng số tháng cần thiết để thực hiện dự án

- Tiến độ thực hiện được xây dựng căn cứ nội dung và quy mô nêu ở mục 14
- Nêu rõ tên công việc, khoảng thời gian cần thiết cho việc thực hiện từng công việc (từ tháng thứ mấy đến tháng thứ mấy trong tổng số thời gian thực hiện dự án) và các sản phẩm cụ thể của từng giai đoạn .

PHẦN THỨ TƯ

CÁC NHU CẦU VÀ  ĐIỀU KIỆN ĐỂ THỰC HIỆN DỰ ÁN

17. Về xây dựng cơ bản:

- Cải tạo sửa chữa

- Xây mới

- Hệ thống điện, nước

- Hệ thống xử lý giảm thiểu tác động môi trường

Các hạng mục trên phải nêu rõ mục đích và vai trò sử dụng trong dự án.

18. Về trang thiết bị công nghệ:

- Sửa chữa, cải hoán

- Thuê thiết bị

- Mua mới

- Kiểm định, kiểm nghiệm

Các hạng mục trên phải nêu rõ mục đích và vai trò sử dụng trong dự án tỷ lệ công suất hay thời gian tham gia dự án, khối lượng, kinh phí.

19. Về nhân lực thực hiện:

Nêu, phân tích nhu cầu nhân lực về số lượng, trình độ; khả năng hiện có và phải huy động thêm.

20. Nhu cầu kinh phí:

Trình bày rõ nhu cầu và các nguồn vốn bảo đảm cho dự án 

Nội dung ngân sách nhà nước hỗ trợ thường được chỉ định vào các hạng mục (chi tiết theo Quyết định 1539/2007/QĐ-UBND):

- Chi phí tiếp nhận kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ

- Chi phí huấn luyện, đào tạo

- Chi phí thuê khoán chuyên môn và quản lý dự án

Phần này được điền sau khi đã có dự toán chi tiết

PHẦN THỨ NĂM

HIỆU QUẢ CỦA DỰ ÁN

21.  Sản phẩm của dự án:

Căn cứ vào mục tiêu trực tiếp của dự án để dự kiến sản phẩm về kết quả xây dựng mô hình, ứng dụng cơ chế mới, giải pháp mới, điểm trình diễn.

22. Hiệu quả:

- Hiệu quả kinh tế -xã hội trực tiếp của dự án.

- Hiệu quả kinh tế -xã hội khi mở rộng khả năng ứng dụng của dự án

- Hiệu quả khác.

KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ

23. Kết luận:

Khẳng định sự cần thiết thực hiện dự án, năng lực của cơ quan chuyển giao kết quả, năng lực tiếp nhận chuyển giao của cơ quan chủ trì dự án, hiệu quả của dự án, khả năng nhân rộng mô hình sau khi kết thúc dự án.

24. Kiến nghị:

Đề nghị được triển khai trong kế hoạch hoạt động KH-CN thành phố năm ….

Tổng số kinh phí xin hỗ trợ là: ........

Hải Phòng, ngày  tháng  năm: Ghi thời điểm nộp hồ sơ chính thức cho cơ quan quản lý khoa học

Cơ quan chủ trì : Đại diện cơ quan ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu
Chủ nhiệm dự án : ký và ghi rõ họ tên

MỘT SỐ YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT VĂN BẢN

1. Thuyết minh dự án ứng dụng khoa học và công nghệ được trình bày trên khổ giấy A4, in một mặt, kiểu chữ Times New Roman, cỡ chữ 14, lề trái 35 mm, lề phải 20mm, lề trên 20 mm, lề dưới 20 mm.

2. Thuyết minh dự án ứng dụng khoa học và công nghệ trình Hội đồng yêu cầu bắt buộc trình bày đúng mẫu quy định, được đóng quyển, tổng số 20 bộ, bao gồm:
- Thuyết minh ứng dụng khoa học và công nghệ 
- Các phụ lục kèm theo (nếu có)

_______________
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